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SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2026 m. liepos  d. Nr. B7-
Molétai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2, 3
punktais, Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy
atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 3, 4 dalimis, vykdydamas Biudzetiniy istaigy darbuotojy,
1Sskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtintag Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél Biudzetiniy jstaigy
darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*:

I. Tvirtin u Moléty rajono savivaldybés administracijos Turto skyriaus specialisto
pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazjstunetekusiu galios Moléty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. liepos 17 d. isakymg Nr. B7-121 ,,D¢él Moléty rajono savivaldybés administracijos Turto
skyriaus specialisto pareigybés apra§ymo patvirtinimo*.

3.Nurodau kad $is jsakymas gali biti skundziamas Moléty rajono savivaldybés
administracijos direktoriui (Vilniaus g. 44, 33140 Molétai) Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administraciniy gincy komisijos Panevézio
apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy ginc¢y nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba Regiony administracinio
teismo Panevézio rumams (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba

jiteikimo suinteresuotai Saliai dienos.

Administracijos direktorius Sigitas Zvinys
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PATVIRTINTA
Moléty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. liepos jsakymu Nr. B7-

MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO SKYRIAUS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Sias pareigas einantis specialistas tiesiogiai pavaldus Turto skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesnj, kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais,
reglamentuojanciais turto valdyma, viesyjy pirkimy vykdyma;

4.3. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

4.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

4.5. buti pareigingas, darbstus, gebantis bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Rengia skyriaus vieSyjy pirkimy dokumentus, organizuoja ir atliecka mazos vertés pirkimus.
6. Priima ir jvertina valstybés finansinés paskatos pirmgjj biista jsigyjancioms jaunoms
Seimoms praSymus, rengia pazymas, dirba su elektroniniy paslaugy socialinés paramos Seimai

informacine sistema SPIS.
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7. Organizuoja dokumenty rengimg Savivaldybés finansinei paramai jaunoms Seimoms
pirmajam biistui jsigyti gauti;

8. Istatymy nustatyta tvarka tikrina valstybés finansinés paskatos ir Savivaldybés finansinés
paramos gavéjy pajamas ir turimg turtg.

9. Vykdo turto apskaita Savivaldybés Turto apskaitos informacinéje sistemoje.

10. Rengia dokumentus Savivaldybés turto ir Savivaldybés valdomo valstybés turto kadastro

duomeny tvarkymui, registravimui.

11. Pagal kompetencija dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

12. Rengia Savivaldybés ilgalaikio materialiojo turto pirkimo dokumentus ir organizuoja
vieSuosius pirkimo konkursus.

13. Jveda informacijg i licencijy informacing sistemag LIS ir vezéjy duomeny kaupimo

informacine sistema ,,Vektra®.

14. Isduoda leidimus prekiauti ar teikti paslaugas:

14.1.Savivaldybés vieSosiose vietose;

14.2. renginiy, kurie vyksta Savivaldybés vieSosiose vietose, metu.

15. Konsultuoja pagal kompetencija skyriaus veiklos klausimais Savivaldybés struktiiriniy
padaliniy, Savivaldybés jstaigy darbuotojus, kitus suinteresuotus asmenis ar institucijas.

16. Tvarko dokumentus pagal Savivaldybés administracijos dokumentacijos plana, nustatyta
tvarka perduoda bylas archyviniam saugojimui.

17. Nagringja teisés akty nustatyta tvarka pagal kompetencija gaunamus fiziniy ir juridiniy
asmeny prasymus, skundus, pasitlymus, rastus, uztikrina skyriuje gaunamy prasymy, skundy,
pasitlymuy, raSty nagrinéjima ir atsakymy rengima.

18. Rengia pagal kompetencija veiklos ataskaitas.

19. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo.

20. Pagal kompetencija rengia Tarybos sprendimy, savivaldybés mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (tvarky apraSy, taisykliy) projektus,
organizuoja ir koordinuoja jy jgyvendinima.

21. Uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

22. Atnaujina skyriaus informacijg, publikuojamg Savivaldybés tinklapyje.

23. Skyriaus vedé¢jo pavedimu pavaduoja kitg skyriaus darbuotoja, jo nesant.

24. Vykdo Turto skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZio pavedimus.




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Moléty rajono savivaldybés administracija 188712799, Vilniaus g.
44, 1. T-33140 Molétai

Dokumento pavadinimas (antras$té)

DEL MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIIOS TURTO SKYRIAUS SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2026-07-20 Nr. B7-125

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Sigitas Zvinys, Administracijos direktorius

Sertifikatas i§duotas

SIGITAS ZVINYS LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2026-07-19 22:03:59 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-T

Laiko Zymoje nurodytas laikas

2026-07-19 22:04:09 (GMT+03:00)

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

SK ID Solutions EID-Q 2021E, SK ID Solutions AS EE

Sertifikato galiojimo laikas

2025-04-01 13:04:02 — 2030-04-01 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA-2, VI Registru Centras - i.k.
124110246 LT" i8duota sertifikatag "DBSIS, Informatikos ir rySiy
departamentas prie Lietuvos Respublikos vidaus reikaly
ministerijos, j.k.188774822 LT", sertifikatas galioja nuo 2025-05-
16 11:31:08 iki 2028-05-15 11:31:08

' Pagrindinio dokumento priedy skai¢ius

1

Pagrindinio dokumento pridedamy dokumenty skaifius

Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra§té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

DBSIS, versija 3.5.90.5

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-iy)
para$o (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2026-07-20
09:00:40)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys

Nuorasa suformavo 2026-07-20 09:00:40 DBSIS




