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DEL MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO

SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2026 m. liepos  d. Nr. B7-
Molétai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 34 straipsnio 6 dalies 2, 3
punktais, Lietuvos Respublikos biudzZetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy
atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 3, 4 dalimis, vykdydamas Biudzetiniy istaigy darbuotojy,
1Sskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika, patvirtintag Lietuvos Respublikos socialinés
apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d. jsakymu Nr. A1-177 ,,Dél Biudzetiniy jstaigy
darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*:

I. Tvirtin u Moléty rajono savivaldybés administracijos Turto skyriaus specialisto
pareigybés apraSyma (pridedama).

2. Pripazjstunetekusiu galios Moléty rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2026 m. liepos 17 d. isakymg Nr. B7-120 ,,Dél Moléty rajono savivaldybés administracijos Turto
skyriaus specialisto pareigybés apra§ymo patvirtinimo*.

3.Nurodau kad $is jsakymas gali biti skundziamas Moléty rajono savivaldybés
administracijos direktoriui (Vilniaus g. 44, 33140 Molétai) Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo nustatyta tvarka arba Lietuvos administraciniy gincy komisijos Panevézio
apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio
administraciniy ginc¢y nagrin¢jimo tvarkos jstatymo nustatyta tvarka arba Regiony administracinio
teismo Panevézio rumams (Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) Lietuvos Respublikos
administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta tvarka per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba

jiteikimo suinteresuotai Saliai dienos.

Administracijos direktorius Sigitas Zvinys
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PATVIRTINTA
Moléty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. liepos d. jsakymu Nr. B7-

MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO SKYRIAUS
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés grupé — specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Sias pareigas einantis specialistas tiesiogiai pavaldus Turto skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. turéti ne Zzemesnj, kaip aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu;

4.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vie$aj] administravima, vietos savivalda, valstybés ir savivaldybiy
turto valdyma;

4.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas
ir gebéti jas taikyti;

4.4. mokéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

5. Priima praSymus ir dokumentus, siekiant nustatyti asmeny teis¢ i valstybés parama,
teikiant jiems valstybés 1§ dalies kompensuojamus bisto kreditus ir (ar) subsidijas biistui pirkti,
statyti, turimam bustui rekonstruoti, rengia pazymas, suteikiancias teis¢ ] paramg bustui jsigyti.

6. Sudaro, tvarko ir tikslina Seimy (asmeny), turinéiy teise¢ parama bistui iSsinuomoti,
sarasg.

7. Priima praSymus ir reikalingus dokumentus i§ Seimy (asmeny), turinciy teis¢ iSsinuomoti

Savivaldybés ar socialinj biista, gauti biisto nuomos ar iSperkamosios nuomos mokesc¢iy dalies
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kompensacija, rengia teisés akty nustatyta tvarka dokumentus dél Savivaldybés ar socialinio biisto
nuomos, kompensacijos mokéjimo, jraSymo ir isbraukimo i$ sgraso.

8. Organizuoja gyvenamyjy patalpy nuomos komisijos darba (rengia posédziams reikiama
dokumentacijg, rengia komisijos posédzio protokolus, svarstant klausimus dél socialinio bisto
nuomos, rengia protokoly iSraSus, administracijos direktoriaus jsakymy projektus komisijos
posédyje svarstytais klausimais).

9. Istatymy nustatyta tvarka tikrina biisto paramos gavéjy pajamas ir turimg turta.

10. Rengia ir teikia informacija, ataskaitas Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir
darbo ministerijai, suinteresuotoms institucijoms apie rajono gyventojy apripinima socialiniu biistu.

11. Apskai¢iuoja Savivaldybés ir socialiniy biisty nuomos mokestj, kontroliuoja
nuomininky atsiskaitymg uz biisty nuoma ir komunalines paslaugas, analizuoja skoly susidarymo
priezastis bei priemones joms mazinti.

12. Suveda pagal pavestas funkcijas paslaugy gavéjy duomenis i Socialinés paramos
Seimai informacing sistema SPIS, juos koreguoja.

13. Organizuoja ir vykdo Savivaldybés, socialinio biisto, pagalbinio tkio paskirties pastaty
pirkimg ir pardavima.

14. Dalyvauja pagal kompetencija darbo grupiy ir komisijy veikloje, organizuoja ir vykdo
socialinio biisto apziiirg.

15. Tvarko dokumentus pagal Savivaldybés administracijos parengta dokumentacijos
plana, perduoda reikiamas bylas archyviniam saugojimui nustatyta tvarka.

16. Nagrin¢ja teisés akty nustatyta tvarka gaunamus fiziniy ir juridiniy asmeny prasymus,
skundus, pasitilymus, raStus savo kompetencijos klausimais, uztikrina skyriuje gaunamy prasymuy,
skundy, pasiiilymy, raSty nagrinéjimg ir atsakyma j juos laiku.

17. Rengia Savivaldybés ilgalaikio materialiojo turto pirkimo dokumentus ir organizuoja
vieSuosius pirkimo konkursus.

18. Rengia pagal kompetencijg veiklos ataskaitas.

19. Rengia pagal kompetencija Tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy bei kity dokumenty (tvarkos aprasy, taisykliy) projektus,
organizuoja ir koordinuoja jy igyvendinimg.

20. Uztikrina tvarkomy asmens duomeny apsaugg teisés akty nustatyta tvarka.

21. Konsultuoja pagal kompetencija skyriaus veiklos klausimais Savivaldybés struktiiriniy
padaliniy, Savivaldybés jstaigy darbuotojus, kitus suinteresuotus asmenis ar institucijas.

22. Atnaujina skyriaus informacijg, publikuojamg Savivaldybés tinklapyje.

23. Skyriaus vedéjo pavedimu pavaduoja kitg skyriaus darbuotoja, jo nesant.

24.Vykdo ir kitus Turto skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidzio pavedimus.
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