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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS
3. Turto valdymas.
4. Administraciniy paslaugy teikimas.
IITI SKYRIUS

PAREIGYBES SPECIALIZACIJA
5. Parama biistui.
6. Licencijy ir leidimy iSdavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Apdoroja su turto prieziiiros ir valdymo veikly vykdymu susijusig informacija arba
prireikus koordinuoja su turto prieziiiros ir valdymo veikly vykdymu susijusios informacijos
apdorojima.

8. Atlieka pirming turto apskaitg arba prireikus koordinuoja pirmines turto apskaitos atlikimag
ir dalyvauja atliekant turto inventorizacija.

9. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.
10. Organizuoja turto naudojimg arba prireikus koordinuoja turto naudojimo organizavima.

11. Rengia ir teikia pasitilymus su turto valdymu, naudojimu ir prieZiiira susijusiais
klausimais.

12. Vykdo turto prieziiirg arba prireikus koordinuoja turto prieziiiros vykdyma.

13. Vertina turto tinkamuma naudoti, organizuoja turto nurasyma, iSardyma ir likvidavimag
arba prireikus koordinuoja turto tinkamumo naudoti vertinimg, nura§ymo, iSardymo ir
likvidavimo organizavima.

14. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus
koordinuoja su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

15. Koordinuoja asmeny pri€mimg ir aptarnavima.



16. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy
teikimo organizavima.

17. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy
teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dél
paslaugy teikimo rengima.

18. Rengia ir teikia informacijg su turto valdymu, naudojimu ir prieziiira susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su turto valdymu, naudojimu
ir prieziiira susijusiais sudétingais klausimais rengima ir teikima.

19. Organizuoja ir vykdo socialinio biisto pirkima.

20. Rengia gyvenamojo fondo statisting ataskaitg ir savivaldybés socialinio biisto statisting
ataskaita, teikia jas Statistikos departamentui.

21. Rengia savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ir savivaldybés patikéjimo teise
valdomo valstybés turto ataskaitg ir teikia jg savivaldybés Kontrolés ir audito tarnybai.

22. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

23. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

23.1. i8silavinimas — auk$tasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

23.2. darbo patirtis — turto valdymo patirtis;
23.3. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. vertés visuomenei kirimas — 3;

24.2. organizuotumas — 3;

24.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

24 4. analizé ir pagrindimas — 4;

24.5. komunikacija — 3.

25. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. orientacija j aptarnaujamg asmenj — 3;

25.2. konflikty valdymas — 3.

26. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
26.1. dokumenty valdymas — 3.
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