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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Socialinio paramos skyriaus socialiniy iSmoky specialistas. Grupé — specialistas.

2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés
aktais, reglamentuojanciais socialing paramg, asmeny aptarnavima;

3.2. turéti aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintu socialiniy moksly srities i$silavinima;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programa;
3.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.5. biiti pareigingam, darbS¢iam, gebéti bendrauti.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS



4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. priima prasymus ir reikalingus dokumentus socialinéms pasalpoms, busto Sildymo (naudojant
kieta kurg) bei geriamojo vandens iSlaidy kompensacijoms, iSmokoms nejgaliems asmenims,
auginantiems nepilnamecius vaikus, gauti, organizuoti $iy iSmoky skyrimg bei mokéjima;

4.2. tvirtina pagal kompetencijg priskirty funkcijy atlikimui pateikty dokumenty kopijas;

4.3. konsultuoja gyventojus socialiniy pasalpy, biisto Sildymo islaidy, geriamojo vandens iSlaidy
kompensacijy, iSmoky nejgaliems asmenims, auginantiems nepilnamecius vaikus, skyrimo,
mokéjimo ir kitais klausimais;

4.4. tikrina pareiSkéjo pateikta informacija apie Seimos ar vieno gyvenancio asmens turimg turtg ir
uzimtuma, kita informacijg, jei tai reikalinga paramos skyrimui bei numatyta §ig paramg
reglamentuojanciuose teisés aktuose. Bendrai gyvenanciy asmeny ar vieno gyvenancio asmens byla
priskiria tam tikrai galimo piktnaudziavimo parama rizikos kategorijai, inicijuoja bendrai gyvenanciy
asmeny ar vieno gyvenancio asmens buities ir gyvenimo salygy patikrinimg. Esant reikalui
informacija pateikia Socialinés paramos komisijai;

4.5. kaupia duomenis Socialinés paramos informacinéje sistemoje (PARAMA) apie socialiniy
pasalpy, kompensacijy biisto Sildymo islaidoms bei iSlaidoms uz geriamgjj vandenj gavéjus,
socialiniy iSmoky gavéjus, iSduoda jiems paZymas apie paskirtas ir iSmokétas iSmokas;

4.6. dalyvauja savivaldybés sudaromy komisijy darbe;

4.7 sutvarko pagal savivaldybés administracijos dokumentacijos plang savo srities tvarkomus
dokumentus ir juos pateikia uz archyvo tvarkymga atsakingam darbuotojui;

4.8 vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo pavedimus.




