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VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés grupé —specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
II SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar
jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu:

3.1.1. studijy sritys:
3.1.1.1. socialiniy moksly studijy sritis (arba);
3.1.1.2.technologijos moksly sritis;

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos istatymais, LR Vyriausybés nutarimais,
reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy vykdyma;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;
3.4. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles.
IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. rengia vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy dokumenty
rengima;



4.2. dalyvauja viesyjy pirkimy komisijy veikloje, vykdo vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas;

4.3. planuoja vieSuosius pirkimus arba prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy planavima, rengia su jy
planavimu susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja su jy planavimu susijusiy dokumenty
rengima;

4.4. tvarko vieSyjy pirkimy Zurnalg;

4.5. organizuoja bei vykdo prekiy, paslaugy ar darby jsigijimg i§ Centrinés perkanciosios
organizacijos ar per ja;

4.6. analizuoja ir vertina tiekéjy pateiktus vieSyjy pirkimy dokumentus arba prireikus koordinuoja
tiekéjy pateikty vieSyjy pirkimy dokumenty analizg ir vertinima, kuruoja ir rengia atsakymy projektus
1 tiekéjy pretenzijas, uzklausimus;

4.7. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus dél vieSyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity dokumenty dél viesyjy pirkimy organizavimo
ir vykdymo rengima;

4.8. rengia vieSyjy pirkimy skelbimus, ataskaitas apie vykdytus vieSuosius pirkimus;

.....

4.10. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo ir kitas skyriaus vedéjo pavestas funkcijas.




