PATVIRTINTA

Moléty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2023 m. gruodzio 13 d. jsakymu
Nr. B7-141

MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
CENTRALIZUOTO VIDAUS AUDITO TARNYBOS
VEDEJO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — V.
2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés administracijos

direktoriui.

II SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Pagrindiné veiklos sritis - vidaus auditas.
4. Papildoma veiklos sritis - prieziiira ir kontrolé.
III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

5. Pagrindinés veiklos srities specializacija - vidaus auditas.

6. Papildoma veiklos srities specializacija - vidaus audito organizavimas ir vykdymas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei
fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

9. Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

10. Rengia ir teikia pasitilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.



11. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui arba
prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja strukttirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio padalinio
veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su strukttirinio padalinio veikla susijusig informacija.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus rengia
su struktiirinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktiirinio padalinio Zzmogiskuosius isteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Organizuoja Centralizuoto vidaus audito tarnybos (toliau - Tarnyba) darbg pagal savivaldybés
administracijos direktoriaus patvirtintus Tarnybos nuostatus.

17. Rengia ir teikia savivaldybés administracijos direktoriui tvirtinti Tarnybos vidaus audito
metodika.

18. Uztikrina, kad biity atliekamas vidaus auditas, pateikiami vidaus audito rezultatai ir atliekamas
pazangos steb¢jimas.

19. Uztikrina atliekamo vidaus audito kokybe.

20. Atlieka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo 11 straipsnyje nustatytas
funkcijas.

21. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

22. I8silavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

22.1. i$silavinimas — auksStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis) arba
jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

22.2. studijy kryptis — finansai (arba);

22.3. studijy kryptis — vadyba (arba);

22.4. studijy kryptis — teis¢ (arba);

22.5. studijy kryptis — ekonomika (arba);

22.6. darbo patirtis — audito arba vidaus audito srityje;

22.7. darbo patirties trukmé — 2 metai.

23. Transporto priemongés vairavimo pazymeéjimas - vairuotojo pazymejimas (B kategorija).

VI SKYRIUS



KOMPETENCIJOS
24. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
24.1. vertés visuomenei kirimas — 4;
24.2. organizuotumas — 4;
24.3. patikimumas ir atsakingumas — 4;
24 4. analizé ir pagrindimas — 5;
24.5. komunikacija — 5.
25. Vadybinés ir lyderystés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
25.1. strateginis poziiiris — 4;
25.2. veiklos valdymas — 4;
25.3. lyderysté — 4.
26. Specifiné kompetencija ir jos pakankamas lygis - kontrolés ir priezitiros proceso valdymas — 5.
27. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
27.1. veiklos planavimas — 5;

27.2. vidaus audito iSmanymas — 5.




