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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Pareigybe priskiriama darbuotojy, dirbanc¢iy pagal darbo sutartis grupei.
2. Socialinés paramos skyriaus socialiniy iSmoky specialista | pareigas skiria ir atleidZia,
nustato pareiginj atlyginimg, sudaro rasyting darbo sutartj Savivaldybés administracijos direktorius.

II. REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

3. Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais

teisés aktais, reglamentuojanciais socialing parama.

4, Turéti aukstaji arbg aukstesnjjj, arba iki 1995 m. jgyta spec. vidurinj i$silavinimg.
5 Moketi dirbti kompiuteriu.

6. ISmanyti kompiutering bei programing jrangg.

7 [Smanyti rastvedybos taisykles.

8 Biti pareigingam, darbS¢iam, gebéti bendrauti.

III. PAGRINDINES FUNKCIJOS

9. Priimti gyventojy praSymus ir reikalingus dokumentus bisto Sildymo islaidy, bei i§laidy uz
Salta ir karSta vandenj kompensacijoms gauti. Nustacius Seimy ar vieny gyvenanciy asmeny teise i Sias
kompensacijas, laiku pateikti duomenis Silumg bei vandenj teikian¢ioms organizacijoms.

10. Konsultuoti gyventojus biisto Sildymo iSlaidy, iSlaidy Saltam ir karStam vandeniui
kompensacijy skyrimo ir kitais klausimais.

11. Tikrinti gyvenimo salygas asmenuy, kurie kreipiasi dél busto Sildymo i$laidy, iSlaidy Saltam ir
karStam vandeniui kompensuoti iSimties tvarka, suraSyti buities tyrimo aktg ir teikti sitilymus komisijai

del $iy kompensacijy skyrimo iSimties atvejais i$ savivaldybés biudzeto 1esy.



12. Tikrinti pareiskéjo pateikta informacija, turimg turta ir uZimtuma, kita informacija, jei tai
reikalinga paramos skyrimui bei numatyta $ig paramg reglamentuojanciuose teisés aktuose.

13. Kaupti duomenis Socialinés paramos informacin€je sistemoje (PARAMA) apie
kompensacijy biisto Sildymo iSlaidoms bei iSlaidoms uz karSta ir Salta vandenj gavéjus, iSduoti jiems
pazymas.

14.  Administruoti VI Registry centro, VSDFV ir kitas duomeny bazes, pagal sudarytas sutartis

bei teikti duomenis socialiniy paramos bei socialiniy paslaugy skyrimui ir apskai¢iavimui.

15. Suformuoti ir elektroniniu pastu i$siysti duomenis bankams apie mokamas iSmokas.
16. Ruosti visy mokamy iSmoky, kompensacijy ir pasalpy mokéjimo ziniaraScius.
17.  Atsakyti uz skyriuje esancig kompiutering bei programing jrangg ir atsakyti uz jos

pasikeitimy savalaikj jvedima.

18. Konsultuoti skyriaus darbuotojus darbo su programine jranga klausimais.

19. Teikti savivaldybes tinklapiui informacijg apie socialing parama.

20. Sutvarkyti pagal dokumentacijos plang savo srities tvarkomus dokumentus ir juos pateikti uz
archyvo tvarkyma atsakingam darbuotojui.

21.  Vykdyti kitus skyriaus vedéjo pavedimus ir nurodymus.

IV. ATSAKOMYBE IR ATSISKAITOMYBE

22. Socialiniy iSmoky specialistas pavaldus skyriaus vedéjui.

23.  Atsako uZ pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy vykdyma.
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