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BENDROJO SKYRIAUS UKVEDZIO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Bendrojo skyriaus tikvedys. Grupé - specialistas.

2. Pareigybés lygis — B.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:
3.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukStesnjji iSsilavinima, ar specialy vidurinj i$silavinima, jgyta iki
1995 mety;
3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, savivaldybés teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma,
naudojima;

3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft office programa.

111 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. riipinasi elektros, apSvietimo, apSildymo, védinimo, vandens ir nuoteky, kity sistemy
tvarkingumu, vykdo reikalingg jy apskaita;
4.2. teikia skyriaus vedéjui pasiiilymus dél savivaldybés administracijos pastato patalpy
remonto;
4.3. rengia, derina ir jgyvendina gaisrinés saugos reikalavimus savivaldybés administracijoje;
4.4, rupinasi savivaldybés administracijos turto apsauga ir jo prieziiira;
4.5. organizuoja savivaldybés administracijai priklausan¢iy automobiliy technines apZzitiras;
4.6. organizuoja savivaldybés administracijai priklausanciy automobiliy civilinés

atsakomybeés ir KASKO draudimy jsigijima;



4.7. rupinasi savivaldybés pastato ir senilinijy informaciniy iSkaby pagaminimu ir jas
pakabina;

4.8. pagal priskirtas veiklos sritis vykdo mazos vertés viesSuosius pirkimus.

4.9. vykdo kitus Bendrojo skyriaus vedéjo nenuolatinio pobiidZzio pavedimus, susijusius su

padalinio funkcijomis.







