PATVIRTINTA
Moléty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2022 m. rugséjo 16 d. jsakymu Nr. B7- 85

SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés grupé — specialistas.
2. Pareigybés lygis — B.
II SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnijjj iSsilavinima, ar specialy vidurinj issilavinima, jgytg iki
1995 mety;

3.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais asmeny aptarnavimg, dokumenty rengima ir saugojima,
socialinés paramos teikima;

3.3. mokéti dirbti kompiuteriu ,,Microsoft Office” programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. registruoja gaunama ir siunc¢iamg korespondencija dokumenty valdymo sistemoje;

4.2. rengia dokumentus senilinijos gyventojams gyvenamosios vietos deklaravimo funkcijai
atlikti bei tvarko teisés aktais priskirtus registrus;

4.3. 18duoda seniiinijos teritorijai priskirtiems gyventojams Seimos padéties, gyvenamosios
vietos ir kitokias fakting padétj patvirtinancias pazymas, pazymas apie pastaty priklausomybe, apie
gyvenamyjy pastaty adresa, apie gaunamas socialines i§mokas;

4.4. priima asmenis, atsako j paklausimus ir praSymus pagal kompetencija tam, kad bty

suteikta informacija ir uztikrintas vieno langelio aptarnavimo principas;



4.5 registruoja gyventojy praSymus, skundus dokumenty valdymo sistemoje (toliau - DVS),
socialinés paramos informacinéje sistemoje (toliau - SPIS) ir teikia elektronines paslaugas;

4.6. 18duoda leidimus laidoti;

4.7. pildo senitinijos darbuotojy darbo laiko apskaitos Ziniarastj;

4.8. parengia notariniams veiksmams atlikti reikalingg dokumentacija;

4.9. Kkonsultuoja senitinijai priskirtos teritorijos gyventojus ir teikia jiems informacija apie
savivaldybés institucijy, Savivaldybés administracijos ir valstybés institucijy veikla savivaldybés
teritorijoje;

4.10. vertina ir nustato paramos poreikius asmeniui (Seimai) ir organizuoja jos teikima,
siekiant tinkamai suplanuoti reikalingg socialine parama:

4.10.1. priima i§ gyventojy praSymus ir dokumentus piniginei socialinei paramai, iSmokoms
vaikams, Salpos pensijoms ir kompensacijoms, vienkartinéms iSmokoms gauti ir juos pateikia
Socialinés paramos skyriui;

4.10.2. renka informacijg apie senilinijos nejgaliyjy, vieniSy asmeny, nepasiturin¢iy asmeny
(Seimy), padidintos rizikos asmeny (Seimy) materialing padétj, buities salygas, socialines problemas
ir organizuoja probleminés situacijos tyrima, sudaro ir tikslina jy sgrasus;

4.10.3. tvarko paramos maisto produktais i§ intervenciniy atsargy dokumentus: priima
prasymus, registruoja juos SPIS, sudaro sgrasus;

4.10.4. prireikus lanko asmenis ($eimas), jvertina jy gyvenimo ir buities salygas bei poreikius
ir pateikia Savivaldybés administracijai sitilymus dél socialinés paramos toms Seimoms (asmenims)
reikalingumo ir paramos budy;

4.10.5. organizuoja seniiinijos Socialinés paramos komisijos veikla;

4.10.6. konsultuoja seniiinijos gyventojus socialinés paramos skyrimo ir mok¢jimo, kietojo
kuro ir geriamojo vandens i§laidy kompensavimo, iSmoky vaikams, Salpos pensijy ir kompensacijy
skyrimo klausimais;

4.11. pavaduoja seniiinijos tikio plétros specialistg jo atostogy ir laikinojo nedarbingumo metu;

4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio senitino pavedimus.




