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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés grupé — specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
II SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstaji koleginj iSsilavinima su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

3.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais, ,
reglamentuojanciais socialing parama;

3.3. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

4.1. priima praSymus ir reikalingus dokumentus tikslinéms kompensacijoms, iSmokoms
vaikams, laidojimo pasalpoms, paramai uzsienyje mirusiy (Zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilieCiy
palaikams pervezti ; Lietuvos Respublika, bisto Sildymo bei geriamojo vandens iSlaidy
kompensacijoms gauti;

4.2. konsultuoja ir informuoja gyventojus tiksliniy kompensacijy, iSmoky vaikams,
laidojimo paSalpy, paramos uzsienyje mirusiy (zuvusiy) Lietuvos Respublikos pilieciy palaikams
pervezti | Lietuvos Respublika, biisto Sildymo bei geriamojo vandens i§laidy kompensacijy skyrimo,
mokéjimo ir kitais klausimais;

4.3. priima daugiavaikiy motiny ar tévy dokumentus valstybinei antrojo laipsnio pensijai

gauti, rengia savivaldybés administracijos direktoriaus teikimo Lietuvos Respublikos pirmojo ir



antrojo laipsnio valstybiniy pensijy skyrimo komisijai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos
projekta;

4.4 tikrina pareiskéjo pateikta informacijg apie Seimos ar vieno gyvenancio asmens turimg
turtg ir uzimtuma, kitg informacija valstybés ir zinybiniuose registruose bei valstybés informacinése
sistemose, jei tai reikalinga paramos skyrimui bei numatyta §ig parama reglamentuojan¢iuose teisés
aktuose;

4.5 kaupia ir tvarko duomenis Socialinés paramos informacingje sistemoje PARAMA bei
SPIS apie socialiniy iSmoky bei kompensacijy gavéjus, iSmoky ir kompensacijy skyrimg, socialiniy
iSmoky ar kompensacijy gave¢jams ir atitinkamoms organizacijoms bei jstaigoms iSduoda pazymas
apie paskirtas ir iSmoketas iSmokas, kompensacijas;

4.6. bendradarbiauja su kity savivaldybiy Socialinés paramos skyriais dél tiksliniy
kompensacijy skyrimo, mokéjimo, nutraukimo bei byly persiuntimo;

4.7.rengia strukturizuotus elektroninius dokumentus (SED) pagal Europos tarybos reglamenty
Nr.1408/71/EEB ir Nr. 574/72/EEB nuostatas, susijusias su i§mokomis $eimai, SPIS posisteméje
Rina;

4.8.pagal patvirtintg savivaldybés administracijos einamyjy mety planuojamy atlikti darby,
prekiy ir paslaugy vieSyjy pirkimy plang rengia dokumentus viesyjy pirkimy organizavimui ir teikia
juos Viesyjy pirkimy skyriui, prireikus koordinuoja vieSyjy pirkimy dokumenty rengima;

4.9.organizuoja biisto pritaikyma nejgaliesiems;

4.10.dalyvauja savivaldybés administracijos sudaromy komisijy darbe;

4.11.tvarko pagal savivaldybés administracijos dokumentacijos plang savo srities tvarkomus
dokumentus;

4.12. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Skyriaus vedéjo pavedimus.




