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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES KONTROLES IR AUDITO TARNYBOS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus savivaldybés kontrolieriui.

11 SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Prieziura ir kontrolé.

111 SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Audity atlikimas ir i§vady rengimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél prieziiiros ir (ar)
kontrolés vykdymo arba prireikus koordinuoja skundy ir dokumenty sudétingais klausimais
del prieziiiros ir (ar) kontrolés vykdymo nagringjima, rengia atsakymus arba prireikus
koordinuoja atsakymy rengima.

6. Atlieka priezidiros ir (ar) kontrolés veiklas arba prireikus koordinuoja priezitiros ir (ar)
kontrolés veikly atlikima.

nurodymy vykdymga arba prireikus koordinuoja su priezitiros ir (ar) kontrolés veiklomis
susijusiy sprendimy, rekomendacijy, nurodymy vykdymo priezitira.

8. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu savarankiskai arba grupéje atlicka Savivaldybés
administracijos, Savivaldybés administravimo subjekty bei Savivaldybés kontroliuojamy
imoniy planinius ir veiklos plane nenumatytus finansinius ir veiklos auditus.

9. Savivaldybés kontrolieriaus pavedimu nagrinéja i§ gyventojy gaunamus pra§ymus,
praneSimus, skundus ir pareiskimus dél savivaldybés 1ésy ir turto, patikéjimo teise valdomo
valstybés turto naudojimo, valdymo ir disponavimo juo ir teikia iSvadas dél tokio tyrimo
rezultaty, siekiant jgyvendinti prevencines priemones.

10. Vadovaudamasis teiseés aktais, reglamentuojanciais audito atlikima, atlieka savivaldybés
kontrolieriaus pavestus auditus.

11. Rengia plany, ataskaity, iSvady, sprendimy projektus.
12. Savivaldybés kontrolieriui laikinai negalint vykdyti savo pareigy (komandiruotg, liga,



atostogos), laikinai atlieka savivaldybés kontrolieriui nustatytas funkcijas.
13. Koordinuoja dokumentacijos plany ir registry sarasy rengima arba prireikus rengia
dokumentacijos plang ir registry sgrasa.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. i$silavinimas — aukstasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

arba:

15.2. darbo patirtis — finansy kontrolés srities patirtis ;
15.3. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. komunikacija — 4;

16.2. analiz¢é ir pagrindimas — 4;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

16.4. organizuotumas — 3;

16.5. vertés visuomenei kiirimas — 3.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. kontrolés ir prieziiiros proceso valdymas — 3.
18. Profesinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
18.1. dokumenty valdymas — 3.
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