PATVIRTINTA

Moléty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2020 m. kovo 9 d. jsakymu
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TURTO SKYRIAUS SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Pareigybés grupé —specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj, kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimu arba aukstajj koleginj i$silavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu,

3.2. buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, LR Vyriausybés nutarimais
reglamentuojanciais turto valdyma, viesyjy pirkimy vykdyma;

3.3. turéti 1 mety darbo patirtj perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy srityje;

3.4. mokéti dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu;

3.5. iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.6. biiti pareigingas, darbstus, gebantis bendrauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. rengia skyriaus vieSyjy pirkimy dokumentus, organizuoja ir atlicka maZos vertés
pirkimus;

4.2. priima ir jvertina valstybés finansinés paskatos pirmajj biistg jsigyjan¢ioms jaunoms
Seimoms praSymus, rengia pazymas, dirba su Elektroniniy paslaugy socialinés paramos Seimai
informacine sistema.

4.3. organizuoja dokumenty rengima savivaldybés finansinei paskatai jaunoms Seimoms

pirmojo biisto jsigijimui gauti.



4.4. rengia aukcione parduodamo savivaldybés nekilnojamojo turto ir kity

nekilnojamyjy daikty dokumentus ir organizuoja vieSuosius aukcionus;

4.5. vykdo turto apskaita savivaldybés Turto apskaitos informacinéje sistemoje;

4.6. rengia Savivaldybés valdomy akcijy privatizavimo programas;

4.7. rengia dokumentus savivaldybés turto ir savivaldybés valdomo valstybés turto kadastro
duomeny tvarkymui, registravimui,

4.8. konsultuoja skyriaus bei kity savivaldybés struktiiriniy padaliniy, savivaldybés jstaigy
darbuotojus, kitus suinteresuotus asmenis ar institucijas savo kompetencijos klausimais;

4.9. dalyvauja, pagal savo kompetencija, administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintose
komisijose;

4.10. pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo ir kitas skyriaus vedéjo pavestas

funkcijas.




