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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS SOCIALINIO DARBUOTOJO

PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Socialinés paramos skyriaus specialistas. Grupé — specialistas.
2. Pareigybés lygis — A2.
Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1 biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,

reglamentuojanciais socialinés paramos teikimg, asmeny aptarnavima;

3.2. turéti aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu socialiniy moksly studijy

srities isilavinima;
3.3. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programa;
3.4. i8Smanyti Dokumenty rengimo taisykles;

3.5. biiti pareigingam, darb$¢iam, gebéti bendrauti.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, atlieka Sias funkcijas:



4.1. priima praSymus ir dokumentus socialinei paramai mokiniams gauti, organizuoja $ios
paramos skyrimg bei iSmokéjima;

4.2 bendradarbiauja su mokyklomis, kity savivaldybiy Socialinés paramos skyriais dél socialinés
paramos mokiniams skyrimo, nutraukimo ir kitais klausimais;

4.3.priima praSymus ir reikalingus dokumentus iSmokoms vaikams gauti, organizuoti $iy iSmoky
skyrima bei mokéjima;

4.4.priima praSymus Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo paramai gauti,
formuoja paramos gavéjy sarasus, organizuoja $ios paramos skyrima;

4.5.tvirtina pagal kompetencijg priskirty funkcijy atlikimui pateikty dokumenty kopijas;

4.6.konsultuoja gyventojus socialinés paramos mokiniams, i§moky vaikams, Europos pagalbos
labiausiai skurstantiems asmenims fondo paramos skyrimo, mokéjimo ir kitais klausimais;

4.7.organizuoja socialinés rizikos Seimoms ir socialinés rizikos asmenims, netikslingai
panaudojan¢ioms iSmokas, iSmoky skyrimg nepinigine forma Savivaldybés nustatyta tvarka;

4.8.tikrina pareiskéjo pateikta informacijg apie Seimos ar vieno gyvenancio asmens turimg turtg
ir uzimtuma, kitg informacijg, gyvenimo ir buities salygas, suraSo buities tyrimo akta, jei tai
reikalinga socialinés paramos skyrimui bei numatyta §ig paramg reglamentuojanciuose teisés
aktuose, pagal poreikj teikia sitilymus Socialinés paramos komisijai dél socialinés paramos
teikimo;

4.9.rengia su Europos pagalbos labiausiai skurstantiems asmenims fondo paramos gavimu ir
paskirstymu susijusius dokumentus, teikia reikiamg informacija bei ataskaitas, susijusias su
gautais, paskirstytais maisto produktais;

4.10. teikia VieSyjy rysiy ir informatikos skyriui informacija apie socialing paramg ir
socialines paslaugas;

4.11. dalyvauja savivaldybés komisijy veikloje;

4.12. kaupia duomenis Socialinés paramos informacinéje sistemoje (PARAMA ir SPIS) apie
socialinés paramos mokiniams, iSmoky vaikams, Europos pagalbos labiausiai skurstantiems
asmenims fondo paramos skyrimg ir suteikimg, iSduoda jiems paZymas apie paskirtas ir
1Smokétas iSmokas;

4.13. sutvarko pagal savivaldybés administracijos dokumentacijos plang savo srities tvarkomus
dokumentus ir juos perduoda uz archyvo tvarkymga atsakingam darbuotojui;

4.14. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo pavedimus.




