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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
VIESUJU PIRKIMU SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy skyrius (toliau - Skyrius) yra Moléty rajono savivaldybés administracijos
(toliau - Administracija) struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos
direktoriui.

2. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais pojstatyminiais aktais, Savivaldybeés
tarybos sprendimais, Administracijos direktoriaus jsakymais, AdminiStracijos bei $iais nuostatais.

3. Skyrius turi antspauda su pavadinimu ,,Moléty rajono savivaldybés administracijos VieSyjy
pirkimy skyrius".

4. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus, pareigybiy skaifiy, pareigybiy saraSa ir

pareigybiy aprasymus tvirtina Administracijos direktorius.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uzdaviniai yra:

5.1. uztikrinti tinkamg vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma Administracijoje teisés akty
nustatyta tvarka;

5.2. kartu su Administracijos padaliniais organizuoti prekiy, paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus
(iSskyrus VieSyjy pirkimy jstatymo numatytus atvejus) siekiant pirkimo procediiry atitikimo VieSyjy
pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy teisés akty reikalavimams, vieSyjy pirkimy efektyvumo didinimo ir
racionalaus 1¢8y panaudojimo;

5.3. koordinuoti Administracijos viesyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma, siekti, kad taupiai ir
racionaliai blity naudojamos vieSiesiems pirkimams skirtos 1éSos, mazinti pirkimy organizavimo islaidas;

5.4. didinti vieSyjy pirkimy procediry skaidrumg, operatyvumg, tobulinti vieSyjy pirkimy
organizavimo tvarka Administracijoje, siekiant uzkirsti kelig galimiems VieSyjy pirkimy jstatymo
pazeidimams;

5.5. rengti vieSuosius pirkimus reglamentuojancius Administracijos teisés aktus;
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5.6. jgyvendinti Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo nuostatas.

6. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. priima ir registruoja tiekéjy pasitilymus ir rastus;

6.2. priima ir registruoja Administracijos padaliniy parengtas ir Administracijos direktoriaus bei
asignavimy valdytojo patvirtintas paraiskas prekéms, paslaugoms ir darbams jsigyti;

6.3. kaupia Administracijos padaliniy teikiamg informacijg apie planuojamus atlikti VvieSuosius
pirkimus ir sudaro pirkimy plang;

6.4. atlieka prekiy, paslaugy ir darby pirkimy verciy apskaiciavima teisés akty nustatyta tvarka;

6.5. parenka ir VieSyjy pirkimy komisijai (toliau - Komisija) pasitlo prekiy, paslaugy ir darby
vie$ojo pirkimo biida;

6.6. konsultuoja Savivaldybés administracijos padaliniy specialistus, rengiancius pirkimo
dokumenty projektus Komisijai, ir asmenis, atliekancius vieSuosius pirkimus savo jmonése;

6.7. teikia Komisijai nustatyta tvarka suderintus pirkimo dokumentus;

6.8. nustato pasitilymy pateikimo terminus ir laikg, Komisijai patvirtinus pirkimo dokumentus;

6.9. analizuoja gautus pasitlymus ir teikia analizés iSvadas Komisijai;

6.10. tikrina, kaip pirkimy organizatoriai laikosi nustatytos viesyjy pirkimy tvarkos;

6.11. rengia ir pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
skelbimus (apie vieSuosius pirkimus, sudarytas sutartis), kurie skelbiami ,,Valstybés ziniy" priede
,Informaciniai praneSimai";

6.12. tiekéjy (rangovy) praSymu paaiskina pirkimo dokumentus ir iSsiuncia juos visiems tiek&jams
(rangovams), kuriems yra pateikti pirkimo dokumentai;

6.13. rengia susitikimus su tiekéjais (rangovais);

6.14. rastu informuoja dalyvius apie pirkimo procediiry eiga;

6.15. teikia dokumentus Tarybos komitety posédziams, Tarybos sprendimy projektus, mero
potvarkius, Administracijos direktoriaus jsakymus, susijusius su skyriaus funkcijomis;

6.16. rengia ir teikia informacija kontroliuojan¢ioms organizacijoms, tieckéjams ir Administracijai;

6.17. VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka rengia ir pateikia kiekvieno pirkimo procediiry
ataskaitas VieSuyjy pirkimy tarnybai (iSskyrus mazos vertés pirkimus);

6.18. rengia Skyriaus veiklos planus ir ataskaitas;

6.19. organizuoja ir tvarko Skyriaus raStvedyba, uztikrina tinkamg dokumenty saugojimg ir
perdavima j archyva.

I1l. SKYRIAUS TEISES

7. Skyrius turi teise:
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7.1. gauti i$ kity skyriy informacija, i§vadas, reikalingas Skyriui priskirtoms funkcijoms atlikti;

7.2. gauti i§ Administracijos Skyriaus funkcijoms atlikti reikalinga apripinima;
7.3. naudotis (nevirSijant nustatytos kompetencijos) kitomis Administracijos nuostatuose, Vietos

savivaldos jstatyme, kituose teisés aktuose nustatytomis teisémis.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

8. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iy nustato ir
pareigybiy apraSymus bei pareiginius nuostatus teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Administracijos
direktorius.

9. Skyriui vadovauja vedé¢jas, kurj priima i pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos direktorius
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Vedéjas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Administracijos
direktoriui.

10. Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, j pareigas priima
ir atleidZzia i§ jy Administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

11. Skyriaus ved¢jas:

11.1. organizuoja Skyriaus darba;

11.2. rengia ir derina Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir SKyriaus nuostatus;

11.3. teikia Administracijos direktoriui pasitlymus dél skatinimo ir nuobaudy skyrimo Skyriaus
darbuotojams;

11.4. vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veiklg per kalendorinius metus;

11.5. atlieka kitas jo pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

12. Skyriaus vedéjo ar kito Skyriaus darbuotojo pavadavimo, atostogy, komandiruoéiy, stazuociy
bei ligos metu klausimus Skyriaus vedéjo sitilymu sprendzia Administracijos direktorius.

13. Skyriaus darbuotojy pavaldumas, pareigos, teisés, atsakomybé ir kt. yra apibréziami jy

pareigybiy apraSymuose bei atskiruose Administracijos direktoriaus jsakymuose.

V. SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

14. Administracijos direktoriui pasirasius jsakymg dél Skyriaus vedéjo atleidimo i§ pareigy,
jsakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Administracijos direktoriui, atleidZziamas Skyriaus vedéjas turi
perduoti reikalus Administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

15. Perduodant reikalus, turi bati pateikti svarbiausi duomenys, apibtdinantys fakting Skyriaus
bikle.
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16. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos

perimantis asmuo, taip pat Administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis
asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraS§ydamas akta.

17. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka pas
Administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui. Buves Skyriaus vedéjas turi
teise gauti akto kopija.

18. Jei i$ pareigy atleidziamas kitas Skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus vedéjas

kartu su reikalus perduodanciu darbuotoju, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir priémimo akta.

VI. SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

19. Skyrius gali buti reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybés Tarybos sprendimu jstatymy

nustatyta tvarka.




