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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VIESUJU RYSIU IR
INFORMATIKOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

|. BENDROJI DALIS
1. Sie nuostatai reglamentuoja Viedujy rysiy ir informatikos skyriaus (toliau - Skyrius) veikla.

2. Skyrius yra Moléty rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) struktiirinis
padalinys, atliekantis jo kompetencijai priskirtas funkcijas.

3. Skyrius yra tiesiogiai pavaldus Administracijos direktoriui. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir
papildymus, pareigybiy skaiciy, pareigybiy sarasg ir pareigybiy aprasymus tvirtina Savivaldybeés
administracijos direktorius.

4. Skyriui vadovauja Skyriaus vedéjas. Skyrius turi apvaly antspauda su uzrasu ,,Moléty rajono
savivaldybés administracijos VieSuyjy rySiy ir informatikos skyrius®.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, pojstatyminiais
bei kitais teisé€s aktais, rajono savivaldybés Tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos
direktoriaus jsakymais, administracijos veiklos nuostatais ir $iais nuostatais, taip pat nustatyta
tvarka patvirtintais pareigybiy aprasymais.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS
6. Skyriaus uzdaviniai ir funkcijos:

6.1. organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés informaciniy technologijy ir telekomunikacijy
jrengimy veikla;

6.2. kontroliuoja savivaldybés kompiuteriy jrangos panaudojimo efektyvuma;

6.3. teikia Administracijos direktoriui sitilymus dél informaciniy technologijy ir telekomunikacijy
diegimo Savivaldybé¢je;

6.4. administruoja Savivaldybés kompiuteriy tinkla;

6.5. administruoja Savivaldybés duomeny bazes;

6.6. teikia siilymus Administracijos direktoriui kompiuterinés technikos jsigijimo klausimais;
6.7. rengia ir teikia svarstyti teisés akty projektus Skyriaus kompetencijos klausimais;

6.8. rengia vieSiesiems pirkimams vykdyti skirtas technines specifikacijas kompiuteriy tinkly
aktyviajai ir pasyviajai jrangai, tarnybinéms stotims, duomeny saugyklos programinei jrangai,
kompiuterinei technikai, orgtechnikai ir multimedijai jsigyti, ir teikia jas derinti Administracijos
direktoriui;

v —

6.10. organizuoja ir koordinuoja Moléty rajono savivaldybés internetinés svetainés funkcionavima,
uztikrina jos reprezentatyvuma;



6.11. riipinasi Savivaldybés duomeny baziy ir kompiuteriy tinkle saugomy duomeny saugumu;
6.12. administruoja savivaldybés elektroninj pasta;

6.13. teikia metoding pagalbg ir konsultuoja savivaldybés Administracijos skyrius ir senitinijas bei
darbuotojus informaciniy technologijy klausimais;

v —

6.15. teikia metoding pagalbg ir konsultuoja Savivaldybés darbuotojus informaciniy technologijy
klausimais;

6.16. teikia Administracijos direktoriui, Buhalterinés apskaitos skyriui sitilymus dél fiziskai
susidévéjusios ir moraliskai pasenusios kompiuteriy ir programinés jrangos nuraSymo;

6.17. organizuoja savivaldybés vieSuosius rysius: rengia susitikimy su gyventojais grafikus, vykdo
gyventojy apklausas, koordinuoja oficialios savivaldybés informacijos skelbimg savivaldybés
interneto svetaingje ir ziniasklaidos priemonése;

6.18. rengia savivaldybés mero ir Administracijos sveikinimus, padékas, garbes rasStus jvairiomis
progomis jstaigoms, organizacijoms ir bendruomenés nariams;

6.19. organizuoja savivaldybés informaciniy - reprezentaciniy leidiniy rengimg ir leidima;

6.20. organizuoja savivaldybés Tarybos, mero ir Administracijos ataskaity pateikima rajono
gyventojams;

6.21. dalyvauja rengiant kalbas vieSiems savivaldybés vadovy pasisakymams;

6.22. rengia ir platina informacijg apie savivaldybés veiklg Ziniasklaidai, kitiems vieSosios
informacijos gavéjams, aktyviai siekia Ziniasklaidos susidoméjimo aktualiomis temomis: inicijuoja
interviu, publikacijas, teikia papildoma informacija ziniasklaidai;

6.23. vykdo kitus Administracijos direktoriaus pavedimus.
I11. SKYRIAUS TEISES
7. Skyrius turi teise:
7.1. gauti 18 kity skyriy informacija, iSvadas, reikalingas skyriui priskirtoms funkcijoms atlikti;
7.2. gauti 1§ Administracijos skyriaus funkcijoms atlikti reikalingg apripinima;

7.3. naudotis (nevirsijant nustatytos kompetencijos) kitomis Administracijos nuostatuose, Vietos
savivaldos jstatyme, kituose teisés aktuose nustatytomis teisémis.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

8. Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skaiCiy nustato ir
pareigybiy apraSymus bei pareiginius nuostatus teisés akty nustatyta tvarka tvirtina Administracijos
direktorius.

9. Skyriui vadovauja vedé¢jas, kurj priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos direktorius
Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.



10. Kitus Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, j pareigas
priima ir atleidzia i$ jy Administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjas:
11.1. organizuoja skyriaus darba;
11.2. rengia ir derina skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir skyriaus nuostatus;

11.3. teikia Administracijos direktoriui pasitilymus dél skatinimo ir nuobaudy skyrimo skyriaus
darbuotojams;

11.4. vertina skyriaus valstybés tarnautojy tarnybing veiklg per kalendorinius metus;
11.5. atlieka kitas jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

12. Skyriaus vedé¢jo ar kito skyriaus darbuotojo pavadavimo atostogy, komandiruociy, stazuociy bei
ligos metu klausimus Skyriaus vedéjo sitilymu sprendzia Administracijos direktorius.

13. Skyriaus darbuotojy pavaldumas, pareigos, teisés, atsakomybé ir kt. yra apibréziami jy
pareigybiy apraSymuose bei atskiruose Administracijos direktoriaus jsakymuose.

V. SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

14. Administracijos direktoriui pasirasius jsakyma dél Skyriaus vedéjo atleidimo i$ pareigy,
1sakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Administracijos direktoriui, atleidZziamas Skyriaus vedéjas turi
perduoti reikalus Administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

15. Perduodant reikalus, turi biti pateikti svarbiausi duomenys, apibuidinantys fakting Skyriaus
bikle.

16. Reikaly perdavimo ir priémimo aktg pasiraso reikalus perduodantis asmuo ir juos perimantis
asmuo, taip pat Administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo
nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.

17. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas lieka pas
Administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanc¢iam asmeniui. Buves Skyriaus
vedg¢jas turi teis¢ gauti akto kopija.

18. Jei i8S pareigy atleidziamas kitas Skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus vedéjas kartu
su reikalus perduodanciu darbuotoju, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir priémimo akta.

VI. SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

19. Skyrius gali biiti reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybés Tarybos sprendimu jstatymy
nustatyta tvarka.



