MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

. . POTVARKIS
DEL MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES VALDOMU IMONIU,

BIUDZETINIU IR VIESUJU ISTAIGU VADOVU SIUNTIMO |
KOMANDIRUOTES IR ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2025 m. balandzio 2 d. Nr. B3-252
Molétai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodekso 107, 126 ir 128 straipsniais, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymo 25 straipsnio 5 dalimi, 27 straipsnio 2 dalies 7 punktu
vykdydamas Komandiruociy islaidy apmokéjimo biudzetinése jstaigose ir regiony plétros tarybose
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 29 d. nutarimu Nr.
526 ,,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruoCiy i§laidy apmokéjimo*:

1. Tvirtinu Moléty rajono savivaldybés valdomy jmoniy, biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy
vadovy siuntimo ] tarnybines komandiruotes ir atostogy suteikimo tvarkos aprasa (pridedama).

2. Nurodau, kad Sis potvarkis gali biiti skundZiamas PanevéZio darbo ginc¢y komisijai
(Respublikos g. 38, Panevézys) Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka per tris

meénesius nuo tada, kai suinteresuotas asmuo suzinojo ar tur¢jo suzinoti apie jo teisiy pazeidima.

Savivaldybés meras Saulius Jauneika
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PATVIRTINTA

Moléty rajono savivaldybés mero
2025 m. balandzio d. potvarkiu Nr.
B3-252

MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES VALDOMU IMONIU, BIUDZETINIU IR VIESUJU
ISTAIGU VADOVU SIUNTIMO ] KOMANDIRUOTES, ATOSTOGU SUTEIKIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moléty rajono savivaldybés valdomy jmoniy, biudzetiniy ir vieSyjy istaigy (toliau —
Jstaigos) vadovy siuntimo j komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja jstaigy vadovy (toliau — vadovai) siuntimo j komandiruotes Lietuvos Respublikoje ir
uzsienyje, kasmetiniy, tiksliniy atostogy suteikimo bei keitimo tvarka.

2. Vadovo tarnybine komandiruote (toliau — komandiruoté¢) yra laikoma vadovo
1Svykimas ne trumpiau kaip vienai darbo dienai i$ nuolatinés darbo vietos arba vadovo komandiruoté
1 uzsienj atlikti darbo funkcijas, tobulinti kvalifikacijg ar vykdyti Moléty rajono savivaldybés mero
(toliau — meras) pavedima.

3. ApraSe vartojamos savokos apibréztos Lietuvos Respublikos darbo kodekse.

II SKYRIUS
SIUNTIMO I KOMANDIRUOTES TVARKA

4. Vadovai, pageidaujantys vykti | komandiruotg, ne véliau kaip pries 5 darbo dienas iki
iSvykimo j komandiruotg, elektroniniu paStu (adresas savivaldybe@moletai.lt) pateikia Moléty
rajono savivaldybés administracijos Bendrojo skyriaus specialistui (toliau — specialistas) praSyma (1
priedas) ir dokumentus, pagrindzian¢ius komandiruotés tikslg ir kitas aplinkybes.

5. Vadovai, 1 daugiau kaip vienos darbo dienos komandiruote ar komandiruote ne
Lietuvos Respublikos teritorijoje, siunc¢iami mero potvarkiu. Mero potvarkio projektas del vadovo
komandiruotés derinamas su jstaigos veiklg kuruojanc¢io Moléty rajono savivaldybés administracijos
skyriaus vedéju, jo nesant — ji pavaduojanciu darbuotoju.

6. Vadovy siuntimas ] komandiruot¢ vienai darbo dienai (iSskyrus, kai dél objektyviy
aplinkybiy komandiruoté turi vykti poilsio ir (ar) Svenciy dienomis) Lietuvos Respublikos teritorijoje
iforminamas dokumenty valdymo bendrosios informacinés sistemos DBSIS (toliau — DBSIS) mero
rezoliucija ,,LeidZiu®, patvirtinancia, kad jstaigos vadovo praSymas i§vykti i§ nuolatinés darbo vietos
suderintas, o atsisakymas siysti ] komandiruote — mero rezoliucija ,,NeleidZiu®“. Informacijg apie
rezoliucija, patvirtinancia, kad jstaigos vadovo praSymas i§vykti i§ nuolatinés darbo vietos suderintas,
specialistas, perduoda per DBSIS ar elektroniniu pastu jstaigos vadovui.

7. Jeigu vadovas negali iSvykti i suplanuota komandiruotg, apie tai jis raStu ne véliau kaip
pries vieng darbo dieng iki numatytos komandiruotés pradzios informuoja merg bei specialista.

8. Jeigu vadovas i§ komandiruotés grizta anks€iau nei planuota, apie tai privalo
informuoti merg ne véliau kaip tg pacig dieng telefonu ar kitomis elektroninio rySio priemonémis.

9. Vadovams dienpinigiai ir kitos komandiruotés i$laidos apskai¢iuojamos ir mokamos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m.
balandZzio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dé¢l dienpinigiy ir kity komandiruociy iSlaidy apmokeéjimo*.

10. Grjzes i§ komandiruotés vadovas ne véliau kaip per 3 darbo dienas specialistui
pateikia kvalifikacijos tobulinimg jrodantj dokumenta, kuris saugomas vadovo asmens byloje
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo bei kity teisés akty nustatyta tvarka.



III SKYRIUS
ATOSTOGU SUTEIKIMO TVARKA

11. Kasmet iki kovo 1 d. vadovai 4 punkte nurodytu elektroninio pasto adresu pateikia
specialistui praSyma (2 priedas) dél pageidaujamo kasmetiniy atostogy laiko.

12. Kasmetinés atostogos vadovams suteikiamos mero potvarkiu pagal grafikg iki kovo
31d.

13. Jeigu vadovai pageidauja iSeiti kasmetiniy atostogy ne pagal grafika, pries 5 darbo
dienas specialistui pateikia prasyma (3 priedas).

14. PraSymas d¢l kasmetiniy atostogy perkélimo ar pratesimo (4 priedas) pagal Lietuvos
Respublikos darbo kodekso 129 straipsnj specialistui pateikiamas kartu su praSyma pagrindzianciais
dokumentais.

15. Vadovai, pageidaujantys gauti tikslines atostogas, prie§s 5 darbo dienas specialistui
pateikia praSyma (5 priedas).

16. Kasmetiniy atostogy grafikas keiCiamas, atostogos ne pagal grafikg ir tikslinés
atostogos suteikiamos mero potvarkiu.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Aprasas keiCiamas ar pripazjstamas netekusiu galios mero potvarkiu.
18. Gincai dél Aprase reglamentuotos tvarkos sprendziami Lietuvos Respublikos
istatymy nustatyta tvarka.




Moléty rajono savivaldybés valdomy ijmoniy,
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy siuntimo |
komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos apraso
1 priedas

(Prasymo dél vykimo j komandiruote forma)

(vardas, pavarde)

(pareigos)
Moléty rajono savivaldybeés
Merui

PRASYMAS DEL VYKIMO | KOMANDIRUOTE

(data)

(vieta)

Pra$au leisti vykti ] komandiruote:

1. Komandiruotés vieta (-0S), tikslas

(valstybe, miestas, kvalifikacijos tobulinimas, darbo
funkcijy atlikimas)

2. Komandiruotés dienos

(vwkimo j komandiruote ir griZimo is komandiruotés
datos)

3. Pavaduojantis asmuo

(vardas, pavardé ir pareigy pavadinimas)

4. Komandiruotés islaidos

(transporto, registravimosi renginyje, gyvenamojo
ploto nuomos, automobilio stovéjimo aikstelés ir kt.
biitinosios islaidos)

5. Komandiruotés finansavimo $altinis

(istaigos biudzetas, ES fondo lésos ir kt.)

6. Avansas

(ar pageidaujamas)

7. Transportas

(marke, modelis, valstybinis Nr., degaly sunaudojimas
100 km, degaly riisis, viesasis transportas ar kt.)

8. Pridedami dokumentai

(kvietimas ir kt. dokumentai)

(Parasas) (Vardas, pavard¢)



Moléty rajono savivaldybés valdomy imoniy,
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy siuntimo |
komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos apraso

2 priedas

(Prasymo dél kasmetiniy atostogy suteikimo forma)

(istaigos pavadinimas)

(vardas, pavardé)

Moléty rajono savivaldybés Merui

(pareigos)

PRASYMAS DEL KASMETINIU ATOSTOGU SUTEIKIMO

(data)
Eil. Atostogy Atostogy Atostogy Atostogy laikotarpiu
Nr. laikotarpio laikotarpio laikotarpio pavaduojantis darbuotojas
pradzia (imtinai) | pabaiga (imtinai) trukme (d. d.) (vardas, pavarde, pareigos)

(Parasas)

(Vardas, Pavarde)




Moléty rajono savivaldybés valdomy imoniy,
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy siuntimo |
komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos apraso
3 priedas

(Prasymo dél kasmetiniy atostogy suteikimo ne pagal grafikg forma)

(istaigos pavadinimas)

(vardas, pavardé)

(pareigos)

Moléty rajono savivaldybés Merui

PRASYMAS DEL KASMETINIU ATOSTOGU SUTEIKIMO NE PAGAL GRAFIKA

(data)
Prasau suteikti man darbo dieng (-as) kasmetiniy atostogy nuo 20 m.
mén.  d.iki20 m. mén. d.

Atostogy metu mane pavaduos

(darbuotojo vardas, pavard¢, pareigos)

(Parasas) (Vardas, Pavarde)



Moléty rajono savivaldybés valdomy imoniy,
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy siuntimo |
komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos apraso
4 priedas

(Prasymo dél kasmetiniy atostogy perkélimo / pratesimo forma)

(istaigos pavadinimas)

(vardas, pavardé)

(pareigos)

Moléty rajono savivaldybés Merui

PRASYMAS DEL KASMETINIU ATOSTOGU PERKELIMO / PRATESIMO

(data)

Prasau pakeisti Moléty rajono savivaldybés mero 20 m. potvarkiu Nr. B8-

“, patvirtintg kasmetinj atostogy grafika.

2,

Pakeisti kasmetiniy atostogy laikotarp; nuo 20 m. mén.  d.iki20

m. men. d. (_d. d.)laikotarpj nuo 20 m. meén. d.iki20  m.
meén.  d.(_d.d).

Atostogy metu mane pavaduos

(darbuotojo vardas, pavard¢, pareigos)

(Parasas) (Vardas, Pavarde)



Moléty rajono savivaldybés valdomy imoniy,
biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy vadovy siuntimo |
komandiruotes, atostogy suteikimo tvarkos apraso
5 priedas

(Prasymo dél tiksliniy atostogu suteikimo forma)

(istaigos pavadinimas)

(vardas, pavardé)

(pareigos)

Moléty rajono savivaldybés Merui

PRASYMAS DEL TIKSLINIU ATOSTOGU SUTEIKIMO

(data)

Prasau suteikti man darbo dieny tikslines

(nestumo ir gimdymo/tévystés/vaiko priezitiros/mokymosi/kiirybines/nemokamas)

atostogas nuo 20 m. meén. d.iki20 m. meén. d.

Atostogy metu mane pavaduos

(darbuotojo vardas, pavard¢, pareigos)

(Parasas) (Vardas, Pavarde)



