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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS KULTUROS IR SVIETIMO
SKYRIAUS VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROJI DALIS

1. Moléty rajono savivaldybés administracijos Kultiiros ir Svietimo skyriaus veiklos
nuostatai reglamentuoja Moléty rajono savivaldybés administracijos Kultiiros ir Svietimo skyriaus
(toliau - Skyrius) uzdavinius, funkcijas ir teises bei darbo organizavimo tvarkg ir atsakomybe.

2. Skyrius yra Moléty rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos)
struktirinis padalinys, neturintis juridinio asmens statuso, kurio steigéjas pagal Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymg - Savivaldybés taryba.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais bei kitais pojstatyminiais
aktais, Savivaldybés tarybos sprendimais, Administracijos direktoriaus jsakymais, Administracijos
bei Siais nuostatais.

4. Skyriaus nuostatus, jy pakeitimus ir papildymus, pareigybiy skaiciy, pareigybiy sarasa
ir pareigybiy apraSymus tvirtina Administracijos direktorius.

5. Skyrius turi apvaly antspauda su uZzrasu ,,Moléty rajono savivaldybés administracijos

Kulturos ir Svietimo skyrius®.

I1. UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

6. Svarbiausi skyriaus uzdaviniai:

6.1. uztikrinti valstybés ir savivaldybés Svietimo politikos jgyvendinima, Lietuvos
Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Svietimo ir mokslo ministro
isakymy, savivaldybés institucijy sprendimy ir kity teisés akty, reglamentuojanciy Svietima,
vykdyma;

6.2. organizuoti, stebéti, tobulinti vaiky, jaunimo ir suaugusiyjy bendrgj; ugdyma,
profesinj mokyma, mokiniy, turinCiy specialiyjy ugdymosi poreikiy, ugdyma, ikimokyklinj ir

prieSmokyklinj ugdyma, kita neformalyjj vaiky Svietimag ir neformalyjj suaugusiyjy Svietima,
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Svietimo pagalbos teikimg, vaiky ir jaunimo uzimtumg, vaiko minimalios prieziliros priemoniy
vykdyma;

6.3. inicijuoti, organizuoti kultiiros, kiino kultiiros ir sporto, turizmo plétojimo, jaunimo
politikos savivaldybéje formavima bei koordinuoti jos jgyvendinima.

7. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

7.1. analizuoja Svietimo buklg, pasitelkes Atvirg informavimo, konsultavimo, orientavimo
sistemg (toliau — AIKOS) teikia mokiniams ir jy tévams (glob¢jams, riipintojams) informacija apie
savivaldybés teritorijoje veikiancias jstaigas, vykdomas Svietimo programas, taikomas mokymosi
formas. Teikia visuomenei ir Svietimo ir mokslo ministerijai Administracijos direktoriaus
patvirtinta informacija apie §vietimo biikle savivaldybéje, taip pat, naudodamasis Svietimo valdymo
informacinés sistemos (toliau - SVIS) informacija, rengia pranesimus savivaldybés institucijoms;

7.2. rengia savivaldybés ilgalaikius Svietimo plétros tiksly ir priemoniy projektus,
dalyvauja rengiant savivaldybés biudzeto projekto Svietimo dalj, Svietimo plétotei skirtas
savivaldybés investicines programas, savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jy jgyvendinima;

7.3. teikia savivaldybés institucijoms sitilymus dél salygy vykdyti privalomajj ir visuotinj
Svietimg sudarymo, mokykly tinklo formavimo, dalyvauja rengiant savivaldybés Mokykly tinklo
pertvarkos bendrojo plano projekta, savivaldybés tarybai patvirtinus, organizuoja jo jgyvendinima;
teikimas. Konsultuoja mokyklas, derina jy bendrus poreikius diegiant mokykly informacines
sistemas;

7.5. organizuoja ir tvarko savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitg. Nustato
mokykly nelankancius vaikus ir jy ugdymo poreikius, kartu su mokyklomis vykdo tikslines Siy
vaiky jtraukimo ] Svietimo veiklg programas, uztikrindamas, kad visi savivaldybés teritorijoje
gyvenantys vaikai iki 16 mety mokytysi pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas;

7.6. koordinuoja savivaldybés Svietimo jstaigy veikla, konsultuoja jy vadovus, mokytojus,
Svietimo pagalbos specialistus, mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo, ugdymo
proceso organizavimo ir S$vietimo pagalbos teikimo klausimais; informuoja ir konsultuoja
savivaldybés teritorijoje esanciy nevalstybiniy (iSskyrus aukstasias) mokykly vadovus ir mokytojus,
mokykly bendruomenes ugdymo turinio jgyvendinimo ir ugdymo proceso organizavimo
klausimais;

7.7. organizuoja ir koordinuoja Svietimo pagalbos (Svietimo informacinés, psichologinés,
socialinés pedagoginés, specialiosios pedagoginés, profesinio orientavimo) teikimg, vaiko
minimalios priezitiros priemoniy vykdyma;

7.8. organizuoja savivaldybés teritorijoje esanciy mokykly mokiniy mokymosi pasiekimy

patikrinimus (brandos egzaminus, kitus egzaminus, jskaitas ir kitus mokymosi pasiekimy tikrinimo
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budus) pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintas mokymosi pasiekimy patikrinimy programas
ir mokymosi pasiekimy patikrinimy organizavimo ir vykdymo tvarkos aprasus, mokiniy pasiekimy
tyrimus;

7.9. atlieka savivaldybés Valstybinés kalbos mokéejimo kvalifikavimo komisijos veiklos
kontrolg;

7.10. vykdo kas 5 metai savivaldybés mokykly vadovy, jy pavaduotojy ugdymui, ugdyma
organizuojanciy skyriy vedéjy atestacijg ir veiklos vertinima.

7.11. organizuoja savivaldybés mokykly mokytojy ir Svietimo pagalbos specialisty
atestacija;

7.12. dalyvauja konkursy savivaldybés Svietimo jstaigos vadovy pareigoms eiti
komisijose, rengiant jy pareigybiy aprasymus;

7.13. atlieka savivaldybés mokykly veiklos prieziiirg, inicijuoja jy periodiSska iSorinj
vertinimg, vykdo prevencines priemones, taiko pazanga skatinancias poveikio priemones. Padeda
nevalstybinéms Svietimo jstaigoms;

7.14. inicijuoja savivaldybés Svietimo tarybos kiirimasi;

7.15. rengia savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus, teikia juos tvirtinti
ir organizuoja jy jgyvendinima dél:

7.15.1. savivaldybés Mokykly tinklo pertvarkos bendryjy plany patvirtinimo, savivaldybés
Svietimo jstaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo, pertvarkymo, struktiiros pertvarkos,
leidimy steigti filialus ir sitilymy dél savivaldybés gyventojy poreikius atitinkanc¢io profesinio
mokymo teikéjy tinklo kiirimo Svietimo ir mokslo ministrui teikimo;

7.15.2. savivaldybeés Svietimo jstaigy nuostaty, istaty, jy pakeitimy ir papildymy;

7.15.3. pritarimo savivaldybés mokykly strateginiams planams ir ugdymo planams;

7.15.4. savivaldybés neformaliojo Svietimo (taip pat formalyjj Svietimg papildancio
ugdymo) mokykly veiklos iSorinio vertinimo tvarkos;

7.15.5. mokslo mety pradzios ir trukmes savivaldybés neformaliojo Svietimo mokyklose ir
ugdymo pagal neformaliojo S$vietimo programas pradzios savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklose ir profesinio mokymo jstaigose;

7.15.6. asmeny priémimo ] savivaldybés ikimokyklinio ugdymo, kito neformaliojo vaiky
Svietimo (taip pat formalyjj Svietima papildancio ugdymo) mokyklas, bendrojo ugdymo mokyklas ir
asmeny, pageidaujanciy jgyti pirmaja kvalifikacija, priémimo j savivaldybés profesinio mokymo
Jstaigas tvarkos nustatymo;

7.15.7. neformaliojo Svietimo programy vykdymo savivaldybés bendrojo ugdymo

mokyklose;
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7.15.8. savivaldybés mokykly aprupinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis ir turimy vadovéliy perskirstymo tarp pavaldziy mokykly, kuriy mokiniai
pereina i$ vienos mokyklos j kita;

7.15.9. atlyginimo dydzio nustatymo uz: vaiky, ugdomy pagal ikimokyklinio ugdymo
programas, i$laikyma; ikimokyklinio ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklos nuostatuose (jstatuose)
nustatytas mokiniy tévy (globéjy, ripintojy) pageidavimu teikiamas papildomas paslaugas;
savivaldybés mokykly teikiamg neformalyjj vaiky Svietimg ir neformalyji suaugusiyjy Svietima, taip
pat dél teikiamy Svietimo ar papildomy paslaugy kainy, jkainiy ir tarify nustatymo tais atvejais, kai
juy nenustato Lietuvos Respublikos Vyriausybé;

7.15.10. mokiniy gyvenimo savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos bendrabutyje
i§laidy apmokeéjimo i$ savivaldybes tikio 1esy;

7.15.11. neformaliojo vaiky Svietimo programy mokiniy atostogy metu vykdymo tvarkos;

7.15.12. savivaldybés teritorijoje gyvenanc¢iy mokiniy nemokamo vezimo j mokyklas ir
atgal pagal Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymo (Zin., 1991, Nr.23-593; 2011, Nr.38-1804) 36
straipsnio 1 dalj organizavimo; mokiniy, kurie turi specialiyjy ugdymosi poreikiy ir nepajégia patys
atvykti j bendrojo ugdymo mokykla (negali savarankiskai vaiksCioti, dél dideliy sutrikimy yra
nesaugiis gatveje), vezimo ] mokyklg ir atgal tvarkos ir atvejy nustatymo;

7.15.13. salygy organizuoti vaiky ir mokiniy maitinimg savivaldybés ikimokyklinio
ugdymo ir bendrojo ugdymo mokyklose sudarymo;

7.15.14. kvalifikacijos tobulinimo iSlaidy mokytojams ir kitiems ugdymo procese
dalyvaujantiems asmenims apmokéjimo tvarkos;

7.15.15. materialinés paramos teikimo ar tam tikry iSlaidy kompensavimo mokytojams ir
kitiems ugdymo procese dalyvaujantiems specialistams tvarkos nustatymo;

7.15.16. rengia kitus savivaldybés institucijy sprendimy ir potvarkiy projektus;

7.16. teikia pasiiilymus savivaldybés tarybai dél savivaldybés kultiiros politikos
formavimo ir jgyvendinimo biblioteky, muziejy, kultiiros centro, muzikos, dailés, etninés kultiiros,
kultiros paveldo, leidybos, profesionalaus meno sklaidos, kultiirinio turizmo bei gyventojy
bendrosios kultiiros ugdymo srityse;

Vyriausybés nutarimy, Kultiiros ministerijos, kity valstybés institucijy ir savivaldybés teisés akty
bei sprendimy, reglamentuojan¢iy kultiros plétra regionuose, igyvendinimg savivaldybés
teritorijoje;

7.18. analizuoja kultiiros raidos tendencijas Lietuvoje ir uzsienyje, inicijuoja savivaldybés

v —

teritorijoje;
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7.19. teikia pasiilymus savivaldybés tarybai dél savivaldybés kultiiros jstaigy tinklo
optimizavimo, jy steigimo, pertvarkymo, reorganizavimo ir likvidavimo teisés akty nustatyta
tvarka;
veiklos efektyvinimo;

7.21. rengia savivaldybés institucijy teisés akty projektus dél savivaldybés kulttros plétros
programy (strategijos) patvirtinimo, kulttiros jstaigy tinklo optimizavimo ir kitais klausimais;

7.22. bendradarbiauja su savivaldybés teritorijoje veikianciomis kity steigéjy jsteigtomis
kultiros jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis, vykdanciomis kultiiring veikla, teikia
pasitlymus dél jy projekty rémimo;

7.23. inicijuoja ir koordinuoja savivaldybés tarptautinio kultiirinio bendradarbiavimo
projekty rengimg ir jgyvendinima, riipinasi kultiiros sklaida Lietuvoje ir uzsienyje;

7.24. dalyvauja rengiant valstybines, regionines ir savivaldybés kultiiros plétros
programas, koordinuoja ir priziiiri jy jgyvendinimg savivaldybés teritorijoje;

7.25. rupinasi etninés kultiiros plétra ir globa savivaldybés teritorijoje. Inicijuoja,
dalyvauja rengiant etninés kultiros plétros savivaldybeés teritorijoje programas ir prizitri jy
jgyvendinima;

7.26. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant savivaldybés kultlirinio turizmo plétros
programas;

7.27. organizuoja savivaldybés kultiiros jstaigy specialisty atestacijg, ripinasi Siy
specialisty bei meno mégéjy kolektyvy vadovy kvalifikacijos tobulinimu;

7.28. inicijuoja savivaldybés kultiiros jstaigy akreditacija, dalyvauja Siy jstaigy
akreditaciniy komisijy darbe;

7.29. inicijuoja ir koordinuoja savivaldybés dainy Sventes, festivalius, meno kolektyvy
veiklos konkursus, liaudies meno parodas ir kitus renginius, uztikrinan¢ius dainy Svenciy tradicijos
testinuma;

7.30. skatina meno kolektyvy koncerting veikla, dalyvavimg regioniniuose ir
respublikiniuose renginiuose — konkursuose, festivaliuose, Sventése ir kt.;

7.31. ripinasi meno kolektyvy steigimu, jy veiklos gerinimu, vaiky ir jaunimo meniniu
ugdymu;

7.32. teikia pasiiilymus savivaldybés tarybai dél tinkamy darbo salygy meno kolektyvy
vadovams sudarymo, jy darbo uzmokesc¢io sistemos jgyvendinimo, meno kolektyvy apripinimo
tautiniais, koncertiniais kostiumais, muzikos instrumentais ir kt.;

7.33. inicijuoja savivaldybés kultiros biiklés tyrimus;
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7.34. kaupia, analizuoja ir skleidzia informacijg kulttiros klausimais, teisés akty nustatyta
tvarka rengia ir teikia informacijg savivaldybés tarybai, Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijai
ir kitoms institucijoms apie kultiiros bukle savivaldybéje;

7.35. vykdo kitas steigé€jo numatytas kultiiros administravimo funkcijas;

7.36. inicijuoja ir koordinuoja savivaldybés kiino kulttiros ir sporto programy rengima ir jy
igyvendinima;
savivaldybégje;

7.38. koordinuoja savivaldybés sporto varzybas ir kitus sportinius, kino kultiiros
plétojimo renginius;

7.39. koordinuoja kiino kultiiros ir sporto specialisty kvalifikacijos tobulinima;

7.40. rupinasi talentingy sportininky paieska bei jy rengimu ir rémimu;
irenginiy naudojimo efektyvuma;

7.42. koordinuoja savivaldybe¢je valstybinés jaunimo politikos jgyvendinima, inicijuoja jos
jgyvendinimui reikalingas priemones;

7.43. kaupia, sistemina, analizuoja ir apibendrina informacijg jaunimo politikos
klausimais, pagal poreikius organizuoja jaunimo situacijos tyrimy atlikima;

7.44. teikia suinteresuotiems asmenims ir institucijoms informacijg apie jaunimo politikos
jgyvendinima savivaldybéje;

7.45. kaupia ir skleidzia informacijg apie jaunimo veiklos galimybes, konsultuoja Siais
klausimais jaunus Zmones ir jaunimo organizacijas;

7.46. rengia metines apzvalgas apie jaunimo politikos jgyvendinimg ir su jomis
supazindina savivaldybés Administracijos direktoriy bei kity savivaldybés institucijy, jstaigy ir
jaunimo ar su jaunimu dirbanc¢iy organizacijy atstovus;

7.47. bendradarbiauja su Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministerija,
Jaunimo reikaly departamentu prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, kitomis institucijomis;

7.48. bendradarbiauja su jaunimo organizacijomis bei neformaliomis jaunimo grupémis,
savivaldybés administracijos valstybés tarnautojais, jmoniy, jstaigy, organizacijy atstovais,
vykdanciais su jaunimu susijusia veikla;

7.49. dalyvauja kity valstybés ir savivaldybés institucijy darbo grupése ir komisijose,
sprendzianciose jaunimo politikos klausimus;

7.50. inicijuoja jaunimo organizacijy ir jaunimo grupiy projektus, pritraukiant Europos

Sajungos ir Lietuvos fondy bei programy lésas;
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7.51. dalyvauja plétojant bendradarbiavimg su uzsienio Saliy savivaldybémis jaunimo
politikos srityje;

7.52. koordinuoja savivaldybés Jaunimo reikaly tarybos veikla;

7.53. rengia rajono savivaldybés Tarybos sprendimy, Administracijos direktoriaus
1sakymy ir savivaldybés mero potvarkiy, susijusiy su jaunimo politikos jgyvendinimu, projektus;

7.54. rengia ir igyvendina savivaldybés strateginés plétros plano nuostatas atitinkancias
jaunimo veiklos programas bei teikia ataskaitas apie jy jgyvendinima;

7.55. dalyvauja skatinant turizmo versla kaip darbo viety kiirimo ir gyventojy uzimtumo
priemong;

7.56. vadovaudamasis Nacionalinés turizmo plétros programos nuostatomis, inicijuoja
savivaldybés turizmo plétros programos (strategijos) rengimg bei koordinuoja jos jgyvendinima;

7.57. dalyvauja vykdant savivaldybés teritorijos turizmo iStekliy ir paslaugy rinkotyrg ir
rinkodarg;

7.58. dalyvauja rengiant turizmo statistikos apzvalgas, turizmo tyrimus, statistikos
analizes;

7.59. bendradarbiauja tvarkant ir teikiant informacijg turizmo informacinei sistemai,

7.60. dalyvauja rengiant ir skleidziant informacija apie Moléty rajong;

vt —

III. SKYRIAUS TEISES

8. Skyrius, siekdamas jgyvendinti jam iSkeltus uzdavinius ir pavestas funkcijas, turi teis¢:

8.1. kreiptis ] valstybés ir savivaldybés administravimo subjektus;

8.2. inicijuoti savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su Skyriaus
veikla, projekty rengima;

8.3. pagal savo kompetencija gauti i§ valstybés ir savivaldybés institucijy ir jstaigy
informacijg, kurios reikia Skyriaus uzdaviniams jgyvendinti ir funkcijoms atlikti;

8.4. naudotis SVIS ir AIKOS duomenimis;

8.5. bendradarbiauti su kity savivaldybiy administracijy Svietimo, kulttiros, kiino kultiros
ir sporto, jaunimo reikaly, turizmo padaliniais, kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis;

8.6. teises akty nustatyta tvarka dalyvauti savivaldybés Svietimo, kulttros, kiino kultiiros ir
sporto jstaigy vadovy skyrimo konkursuose;

8.7. tobulinti Skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy kvalifikacija i§ Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybés biudzeto, fondy ir kity teiséty 1€Sy;
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8.8. dalyvauti rengiant Savivaldybés biudzeta;
8.9. teikti pasiiilymus Administracijos direktoriui dél Skyriaus darbo tobulinimo;
8.10. Skyrius gali turéti ir kity teisiy, kurias suteikia Lietuvos Respublikos istatymai,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kiti teisés aktai.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS IR ATSAKOMYBE

9. Skyriui vadovauja vedéjas, kur] priima ] pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos
direktorius Valstybés tarnybos jstatymo nustatyta tvarka. Ved¢jas tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
Administracijos direktoriui.

10. Kitus Skyriaus valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, |
pareigas priima ir atleidzia i§ jy Administracijos direktorius teisés akty nustatyta tvarka.

11. Skyriaus vedéjas:

11.1. organizuoja ir koordinuoja Skyriaus darba;

11.2. rengia ir derina Skyriaus darbuotojy pareigybiy apraSymus ir Skyriaus nuostatus;

11.3. leidzia jsakymus Skyriaus veiklos klausimais;

11.4. vertina Skyriaus valstybés tarnautojy tarnybine veikla per kalendorinius metus;

11.5. atlieka kitas jo pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

12. Skyriaus ved¢jo ar kito Skyriaus darbuotojo pavadavimo atostogy, komandiruociy,
stazuociy bei ligos metu klausimus Skyriaus ved¢jo sitilymu sprendzia Administracijos direktorius.

13. Skyriaus darbuotojy pavaldumas, pareigos, teisés, atsakomybé ir kt. yra apibréziami jy

pareigybiy apraSymuose bei atskiruose Administracijos direktoriaus jsakymuose.

V. SKYRIAUS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

14. Administracijos direktoriui pasirasius jsakymg del Skyriaus vedéjo atleidimo i$
pareigy, isakyme nurodytu laiku, dalyvaujant Administracijos direktoriui, atleidziamas Skyriaus
vedéjas turi perduoti reikalus Administracijos direktoriaus jgaliotam asmeniui.

15. Perduodant reikalus, turi buti pateikti svarbiausi duomenys, apibudinantys fakting
Skyriaus buklg.

16. Reikaly perdavimo ir priémimo akta pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo, taip pat Administracijos direktorius. Jei reikalus perduodantis arba juos

perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akto punktais, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta.
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17. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas dviem egzemplioriais, kuriy vienas
lieka pas Administracijos direktoriy, o kitas jteikiamas reikalus priimanciam asmeniui. Buves
Skyriaus vedé¢jas turi teis¢ gauti akto kopija.

18. Jei 18 pareigy atleidziamas kitas Skyriaus darbuotojas, jo reikalus perima Skyriaus
vedéjas kartu su reikalus perduodanciu darbuotoju, pasiraSydamas reikaly perdavimo ir priémimo
akta.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Skyrius gali biiti reorganizuojamas ir likviduojamas savivaldybés Tarybos sprendimu

istatymy nustatyta tvarka.

Parenge

Nijol¢ Kimbartiené
Kulttiros ir Svietimo skyriaus vedéja
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