PATVIRTINTA
Moléty rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. liepos d. jsakymu Nr. B6-

MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
LUOKESOS SENIUNIJOS VEIKLOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moléty rajono savivaldybés administracija (toliau — Savivaldybés administracija) yra
biudzetiné¢ vieSojo administravimo jstaiga, kurios kodas — 188712799, buveiné¢ - Vilniaus g. 44,
Molétai, duomenys kaupiami ir saugomi V] Registry centro Juridiniy asmeny registre.

2. Luokesos senitinija (toliau - Senilinija) yra Savivaldybés administracijos filialas,
veikiantis tam tikroje savivaldybés teritorijos dalyje. Senitinija steigiama, nustatomas pavadinimas ir
aptarnaujamos teritorijos ribos Moléty rajono savivaldybés tarybos (toliau — Savivaldybés taryba)
sprendimu. Savivaldybés taryba sprendzia dél Senitinijos formos keitimo tikslingumo.

3. Senitinija turi saskaitg banke. Senitinas turi herbinius antspaudus su valstybés herbu ir su
gyvenamosios vietoves, kurioje yra senitinijos buveiné, ar savivaldybés herbu ir Siuos herbinius
antspaudus naudoja teisé€s akty nustatyta tvarka. Senitinijos kodas - 302917214 . Senitinijos buveiné
— Vilniaus g. 44, Molétai. Savivaldybés elektroninio pristatymo dézutés adresas - kodas 188712799
yra naudojamas ir Seniiinijos elektroniniy siunty pristatymui.

4. Senitinijos veikla organizuojama pagal Senitinijos metin] veiklos plang. Senitinija savo
veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos jstatymu (toliau — Vietos savivaldos jstatymas), kitais istatymais, Vyriausybés
nutarimais, Savivaldybés tarybos sprendimais, mero potvarkiais, Moléty rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo (jeigu Moléty rajono savivaldybeés
administracijos direktorius jam jstatymy priskirtas ir Moléty rajono savivaldybés tarybos perduotas
funkcijas paveda vykdyti direktoriaus pavaduotojui) (toliau - Savivaldybés administracijos
direktorius) jsakymais, kitais teisés aktais bei Siais nuostatais. Senitinijos tikslas - spresti jos
kompetencijai priklausanc¢ius klausimus atitinkamoje Savivaldybeés tarybos priskirtoje teritorijoje,
plétoti vietos savivaldg bei jgyvendinti pavestas vieSojo administravimo funkcijas.

5. Senitinijos veiklos nuostatus, darbuotojy skai¢iy ir pareigybes tvirtina Savivaldybés

administracijos direktorius. Senilinija pavaldi ir atskaitinga Savivaldybés administracijos direktoriui.



Senitinijos veikla finansuojama 1§ savivaldybés biudzeto. Kiekvienais metais, tvirtindama
savivaldybés biudzeta, Savivaldybés taryba tvirtina senitinijy veiklos programas ir skiria joms
jgyvendinti reikalingas léSas. Savivaldybés taryba nustato senitinijy veiklos programy sudarymo
tvarkg ir asignavimy paskirstymo kriterijus. Seniiinijos ir seniiino funkcijoms jgyvendinti reikalingos
l1ésos gali buti skiriamos ir i$ kity Savivaldybés biudzeto asignavimy.

6. IS Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy yra sudaromos

senilinaitijos.

II SKYRIUS
SENIUNIJOS IR SENIUNO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Senitinijos uzdaviniai — jgyvendinti jai priskirtas funkcijas, numatytas Vietos savivaldos
Istatyme, siekiant uztikrinti visy vietos bendruomenés nariy interesy jgyvendinimg. Jgyvendindama
jai skirtus uzdavinius, Senitinija atlieka Sias funkcijas:

7.1. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
nedeklaravusiy asmeny apskaita, iSduoda Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Lietuvos
Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatyme nustatytus, taip pat jstatymuose numatytus
kitus faktine padétj patvirtinancius dokumentus;

7.2. registruoja zemes, vandens telkiniy, misko sklypy savininky, valdytojy ir naudotojy
praneSimus apie medziojamyjy gyviny ir grieztai saugomy rasiy laukiniy gyviiny padaryta zala ir
teikia duomenis Savivaldybés administracijos direktoriui;

7.3. Vyriausybés nustatyta tvarka iSduoda leidimus laidoti, jeigu Seniiinijos aptarnaujamoje
teritorijoje atlieka kapiniy priezitira.

7.4. Senitinija Senitinijos nuostatuose nustatyta tvarka ir mastu:
vieSosios paslaugos, teikia pasitilymus Savivaldybés administracijai dél vieSyjy paslaugy teikimo
gerinimo, o Vietos savivaldos jstatymo 8 straipsnio 2 dalyje numatytais atvejais pati teikia Sias
paslaugas;

7.4.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant gyventojy uzimtumo programas;

7.4.3. dalyvauja organizuojant vieSuosius darbus ir visuomenei naudingg veikla;

7.4.4. dalyvauja vykdant socialinés paramos teikimg ir socialiniy i§moky, pasalpy mokéjima
bei kontrolg;

7.4.5. dalyvauja vertinant atskiry Seimy (asmeny) gyvenimo salygas bei poreikius ir surasant
buities ir gyvenimo salygy patikrinimo aktg, teikia Savivaldybés administracijai sitlymus dél

socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo ir paramos biidy;



7.4.6. dalyvauja vykdant vaiko teisiy apsauga, uztikrina prevencinés pagalbos vaikui ir Seimai
organizavima, socialiniy, Svietimo, sveikatos priezitiros jstaigy bei kity jstaigy teikiamy paslaugy
koordinavimg ir darbg su socialing rizikg patirian¢iomis Seimomis;

7.4.7. renka ir Savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis, reikalingus
savivaldybés teritorijoje gyvenanciy vaiky apskaitai;

7.4.8. dalyvauja organizuojant Respublikos Prezidento, Seimo rinkimus, rinkimus j Europos
Parlamentg, Savivaldybés tarybos, mero rinkimus ir referendumus;

7.4.9. dalyvauja organizuojant vietos gyventojy apklausas, atlickant gyventojy ir busty, kitus
visuotinius suraSymus;

7.4.10. dalyvauja organizuojant ir jgyvendinant civiling sauga;

7.4.11. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauja jgyvendinant valstybés perduotas funkcijas
zem¢s ukio srityje;

7.4.12. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant vietos veiklos grupiy programas ir vietos plétros
strategijas;

7.4.13. dalyvauja organizuojant gyventojy sporto ir kultliros renginius;

7.4.14. dalyvauja kuriant ir jgyvendinant informacinés visuomenes plétros programas;

7.4.15. nevirSydama savo jgaliojimy, Seniiinijos teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja

Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

7.4.16. organizuoja ir (arba) kontroliuoja Savivaldybés keliy, bendrojo naudojimo teritorijy,
kapiniy, zeldiniy, gatviy, Saligatviy valymg ir prieziiirg, gatviy ir kity vieSyjy viety apsSvietima,
vieSyjy tualety paslaugy teikima;

7.4.17. tvarko priskirtus registrus ir nustatyta tvarka teikia duomenis;

7.4.18. teisés akty nustatyta tvarka tvarko archyvinius dokumentus ir atiduoda juos saugoti;
Savivaldybei panaudos, pasaugos, nuomos ir kitomis sutartimis, patikéjimo teise perduotas turtas,
apskaitomas Seniiinijos turto apskaitos dokumentuose ir esantis Senitinijai priskirtoje teritorijoje;

7.4.20. teikia Savivaldybés turto vertinimo komisijai pasitlymus dél nereikalingo turto
panaudojimo arba nuraSymo, kuris yra apskaitomas Senitinijos turto apskaitos dokumentuose.

7.4.21. vykdo kitas Vietos savivaldos jstatymo ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

8. Siy nuostaty 7.1. papunktyje nurodyta funkcija Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu gali buti pavesta atlikti Senitinijai ir kitam savivaldybés administracijos strukttriniam
padaliniui.

9. Seniunas:



9.1. Lietuvos Respublikos notariato jstatymo nustatyta tvarka neatlygintinai atlicka Senitinijos
aptarnaujamos teritorijos gyventojams notarinius veiksmus ir Lietuvos Respublikos civilinio kodekso
nustatyta tvarka neatlygintinai tvirtina Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy oficialiesiems
testamentams prilyginamus testamentus. Senitinas notarinius veiksmus atlieka Seniiinijos patalpose.
Atlikti notarinius veiksmus ne Seniiinijos patalpose senitinas gali tik tuo atveju, kai suinteresuotas
asmuo del svarbios priezasties negali atvykti | Senilinijos patalpas ir iSkvie€ia seniling | savo
gyvenamajg vieta;

9.2. teisés akty nustatyta tvarka Savivaldybés administracijos direktoriui pavedus suteikia ir
kei¢ia numerius pastatams, patalpoms, butams ir zemés sklypams, kuriuose pagal jy naudojimo
paskirtj (btidg) ar teritorijy planavimo dokumentus leidZiama pastaty statyba;

9.3. Savivaldybés administracijos direktoriui teikia sitilymus dél savivaldybés strateginio
plétros plano, atskiry savivaldybes tikio Saky (sektoriy) plétros programos ir savivaldybés veiklos
plano projekty, rengia Senitinijos metinio veiklos plano projekta ir Sio plano jgyvendinimo ataskaitg,
teikia juos svarstyti Seniiinijos senitinai¢iy sueigoje; supazindina senitinaicius ir vietos gyventojus su
patvirtintu Senitinijos metiniu veiklos planu ir aptaria Senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo
ataskaita;

9.4. saukia senitinai¢iy ar Senitinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojy sueigas, rengia $iy
sueigy darbotvarkes, apibendrina Siose sueigose priimtus sprendimus ir perduoda juos vertinti
atsakingoms institucijoms, informuoja Sias sueigas apie atsakingy institucijy priimtus sprendimus,
susijusius su Siose sueigose priimtais sprendimais, prireikus organizuoja gyventojy susitikimus su
savivaldybés ar valstybés institucijy ir jstaigy atstovais, apibendrina pateiktas pastabas, pasitilymus
ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriui;

9.5. informuoja Seniiinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojus apie savivaldybés veikla ir
organizuoja konsultavimasi su jais, laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 37 ir 38 straipsniuose
nustatyty reikalavimuy;

9.6. ne reciau kaip kartg per metus, laikydamasis Vietos savivaldos jstatymo 37 straipsnyje
nustatyty reikalavimy, paskelbia Senilinijos aptarnaujamos teritorijos gyventojams Seniiinijos
metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitos projekta, teikia ji svarstyti iSpléstinei senitinaiCiy
sueigai; senitinai¢iy sueigos sprendimg ir senitinijos metinio veiklos plano jgyvendinimo ataskaitg
teikia Savivaldybés administracijos direktoriui, o senilinas — biudzetinés jstaigos vadovas — ir
Savivaldybés tarybai;

9.7. dalyvauja savivaldybés institucijy posédziuose, kai svarstomi su Senilinijos
Senitinijos valstybés tarnautojg ar darbuotojg, dirbantj pagal darbo sutartj;

9.8. administruoja Senitinijai skirtus asignavimus;



9.9. pagal kompetencija suraso administraciniy nusizengimy protokolus, nagrinéja
administraciniy nusizengimy bylas;

9.11. teikia Savivaldybés administracijos direktoriui pasitilymus dél kity Savivaldybés
administracijos struktiriniy padaliniy valstybés tarnautojy ir savivaldybés jstaigy vadovy veiklos
Seniiinijai priskirtoje teritorijoje tobulinimo, Savivaldybei priklausanciy keliy, gyvenvieciy gatviy,
Saligatviy ir aik$Ciy tvarkymo, vietinio susisiekimo transporto organizavimo, Savivaldybei
priklausanc¢iy pastaty ir statiniy remonto, paminkly, kapiniy priezitiros, vieSyjy paslaugy teikimo
gyventojams organizavimo, informacijg dél Seniiinijos teritorijoje atsiradusio beSeimininkio turto;

9.12. prireikus rengia Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy projektus, rengia
Savivaldybés tarybos sprendimy ir mero potvarkiy projektus seniiinijos veiklos klausimais,
organizuoja ir kontroliuoja priimty sprendimy vykdyma;

9.13. i8duoda Senitinijai priskirtos teritorijos gyventojams Gyvenamosios vietos deklaravimo
Jstatyme nustatytus, taip pat Seimos sudét] ir kitokius fakting padétj patvirtinan¢ius dokumentus,
i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

9.14. i8duota leidimus laidoti, jeigu Senilinijos aptarnaujamoje teritorijoje atlicka kapiniy
priezitira;

9.15. Seniiinijos nuostatuose nustatyta tvarka organizuoja Seniiinijos veikla.

III SKYRIUS
SENIUNIJOS STRUKTURA IR DARBO ORGANIZAVIMAS

10. Seniiinas yra Seniiinijos vadovas, Senitinijai skirty asignavimy valdytojas. Senitinas yra
karjeros valstybés tarnautojas, kurj teisés akty nustatyta tvarka j pareigas priima ir i$ jy atleidzia
Savivaldybés administracijos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu.

11. Senitino sprendimai jforminami jsakymais;

12. Senitnijos darbuotojai yra karjeros valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, kuriuos ] pareigas priima ir i§ jy atleidzia Savivaldybés administracijos direktorius
teises akty nustatyta tvarka.

13. Uz darbg Seniiinijos valstybés tarnautojams apmokama Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo, o darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis, - Lietuvos Respublikos darbo

kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka.



14. Seniiinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, atlicka
funkcijas, nurodytas jy pareigybiy apraSymuose, kuriuos tvirtinta Savivaldybés administracijos
direktorius.

15. Seniiino funkcijas jo atostogy, komandiruociy, ligos ar kitais atvejais jam negalint eiti
pareigy vykdo Senitinijos specialistas (karjeros valstybés tarnautojas).

16. Senitinijos pareigybes ir jy skaiCiy, atsizvelgdamas i Savivaldybés tarybos nustatyta
didziausig leisting pareigybiy skaiCiy ir Senitinijos poreikius bei atlickamo darbo apimtis, nustato
Savivaldybés administracijos direktorius.

17. Savivaldybés tarybos sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy ir Savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy bei kity Senitinijos kompetencijai priskirty klausimy
sprendimui senitinas pagal poreikj organizuoja Senilinijos valstybés tarnautojy, darbuotojy
pasitarimus, kurie gali biiti protokoluojami.

18. Senitnijos apskaita tvarko Savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyrius.
Apskaitos tvarkymui Senitinija teikia Savivaldybés administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui
apskaitos dokumentus apie tkinius jvykius ir tikines operacijas Savivaldybés administracijos
apskaitos vadovo, patvirtinto Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu, nustatyta apskaitos
dokumenty pateikimo tvarka ir terminais.

19. Senitnijos veiklg kontroliuoja Savivaldybés administracijos direktorius.

IV SKYRIUS
SENIUNIJOS TEISES IR PAREIGOS

20. Senitinija (jos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis),
vykdydama savo funkcijas, turi Sias teises:

20.1. inicijuoti Savivaldybés institucijy teisés akty ir kity dokumenty, susijusiy su
Senitinijos veikla, rengima;

20.2. gauti i§ kity Savivaldybés administracijos padaliniy, Savivaldybés istaigy bei
kontroliuojamy jmoniy informacija klausimais, susijusiais su Senitinijos veikla;

20.3. teikti pasitilymus Senitinijos senitinui, o $is — Savivaldybés administracijos direktoriui,
Senitinijos darbo tobulinimo klausimais;

20.4. teikti pasitilymus Seniiinijos senitinui, o $is — Savivaldybés administracijos direktoriui,
konkreciais savo veiklos klausimais, dométis, kaip Sie klausimai sprendziami;

20.5. 1 saugias darbo salygas;

20.6. kelti kvalifikacijg uz Savivaldybés, valstybés biudzeto 1¢Sas, valstybés fondy ir kitas

valstybés 1¢sas, nepazeidziant Lietuvos Respublikos teisés akty nustatytos tvarkos;



20.7. dalyvauti zinybiniuose pasitarimuose.

21. Seniiinija (jos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis),
vykdydama savo funkcijas, privalo:

21.1. tinkamai ir laiku vykdyti pareigybés apraSymuose nustatytas funkcijas, kitas pavestas
uzduotis;

21.2. laiku informuoti Senitinijos seniiing, o §is — Savivaldybés administracijos direktoriy,
apie kylancias Senitinijos veikloje problemas;

21.3. atsisakyti tarnybiniy veiksmy, jei jy vykdymas sukelty vieSyjy ir privaciy interesy
konflikta;

21.4. laikytis tarnybinés etikos ir darbo tvarkos;

21.5. garantuoti tarnybinés veiklos skaidruma, nustatyta tvarka teikti informacijg apie savo

veikla;

21.6. nenaudoti tarnybinés informacijos kitaip, negu nustato teisés aktai;

21.7. kelti savo kvalifikacijg, sekti teisés akty pasikeitimus visais savo kompetencijos
klausimais;

21.8. tinkamai saugoti Seniiinijos dokumentacija, laiku jg parengti saugojimui archyve.
22. Senitnijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, turi ir

kitas teisés aktuose numatytas teises ir pareigas.

V SKYRIUS
SENIUNIJOS DARBUOTOJU PAVALDUMAS IR ATSAKOMYBE

23. Senilinas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Savivaldybés administracijos
direktoriui, o Seniiinijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, yra
tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi Seniiinijos senitinui.

24. Uz siuose Nuostatuose numatyty pareigy, taip pat Senilinijos valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymuose numatyty funkcijy tinkama
vykdyma Senitinijos valstybés tarnautojai atsako Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo,
o darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, - Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

25. Senitnijos senitinas atsako uz Senitinijos herbiniy antspaudy teiséta naudojima.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



26. Senitinijos veikla nutraukiama Savivaldybés tarybos sprendimu. Nutraukus Seniiinijos
veikla, jos turtas bei dokumentai perduodami Savivaldybés administracijai ar kitiems Savivaldybeés
tarybos sprendime nurodytiems subjektams.

27. Sie nuostatai tvirtinami ir kei¢iami Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

Igaliotas asmuo

(vardas, pavarde, parasas, data)



