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MOLETU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Moleéty rajono savivaldybés administracijos nuostatai (toliau — Nuostatai) nustato Moléty
rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija) veiklos tikslus, uzdavinius, funkcijas,
struktiira, Administracijos direktoriaus kompetencija, Administracijos darbo organizavima, veiklos
kontrolg ir atsakomybe.

2. Administracija yra biudZetiné jstaiga. Administracijos buveinés adresas — Vilniaus g. 44,
Molétai, Juridinio asmens kodas 188712799. Administracija yra paramos gavéja.

3. Administracija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, kitais
Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Moléty rajono
savivaldybés tarybos (toliau — Taryba) sprendimais, Moléty rajono savivaldybés mero (toliau — Mero)
potvarkiais, Moléty rajono savivaldybés tarybos veiklos reglamentu (toliau — Tarybos veiklos
reglamentas), Siais Nuostatais ir kitais teisés aktais. Administracijos santykiai su valstybés
institucijomis, teismais, kitomis savivaldybémis, nevyriausybinémis ir kitomis organizacijomis
grindziami Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

4. Administracijos savininkas - Moléty rajono savivaldybé (toliau — Savivaldybe).
Savivaldybés biudzetinés jstaigos savininko teises ir pareigas jgyvendina Savivaldybés meras,
i8skyrus tas biudZetinés jstaigos savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos iSimtinei ir
paprastajai  savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu paprastosios savivaldybés tarybos
kompetencijos jgyvendinimo savivaldybés taryba néra perdavusi savivaldybés merui). Savininko
teises ir pareigas jgyvendinancios institucijos kompetencija, veiklos tvarka ir formas reglamentuoja
Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymas, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
jstatymas, Tarybos veiklos reglamentas, kiti teisés aktai.

5. Administracija turi sgskaity bankuose ir antspaudg su Savivaldybés herbu ir pavadinimu
»Moléty rajono savivaldybés administracija® bei antspaudy be Savivaldybés herbo. Administracijos
direktorius, kaip jstaigos vadovas, turi herbinj antspaudg su uzraSu ,,Moléty rajono savivaldybés
administracijos direktorius“. Uz antspaudy saugojimg ir naudojimo tvarkos nustatymg atsakingas
Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

6. Administracijos veikla yra neterminuota. Administracijos jgaliojimai néra susije su Tarybos
ar Mero jgaliojimy pabaiga. Administracijos finansiniai metai sutampa su kalendoriniais metais.

IT SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS SRITYS, RUSYS, TIKSLAI, UZDAVINIAI IR
FUNKCIJOS

7. Administracijos veiklos sritis yra Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimy ir kity norminiy administraciniy akty, Tarybos sprendimy igyvendinimas,
istatymy numatyty administraciniy paslaugy teikimas, vieSyjy paslaugy teikimo administravimas
Savivaldybés teritorijoje, administracinis reglamentavimas, administraciniy sprendimy priémimas,
teisés akty ir administraciniy sprendimy jgyvendinimo ir laikymosi prieziiira ir Administracijos
vidaus administravimas.

8. Administracijos pagrindiné veiklos rtiSis pagal Ekonominés veiklos rusiy klasifikatoriy,
patvirtintg Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
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2007 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. DI]-226 , D¢l Ekonominés veiklos rusiy klasifikatoriaus
patvirtinimo*: Lietuvos Respublikos savivaldybiy veikla (84.11.20).

9. Administracijos veiklos tikslai, vykdant teisés akty jai nustatytas funkcijas - organizuoti ir
kontroliuoti Savivaldybés institucijy sprendimy jgyvendinima arba paciai juos jgyvendinti,
igyvendinti jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, nereikalaujanéius Tarybos
sprendimy, administruoti vieSyjy paslaugy teikima, atlikti vieSojo administravimo funkcijas.

10. Administracijos veiklos uzdaviniai, siekiant iskelty tiksly, yra uZztikrinti:

10.1. gyventojy dalyvavima tvarkant vieSuosius Savivaldybes reikalus;

10.2. Savivaldybés ir valstybés interesy derinima;

10.3. Savivaldybés institucijy veiklos laisve ir savarankiSkuma, kai jos, jgyvendindamos
jstatymus, kitus teisés aktus ir jsipareigojimus bendruomenei, priima sprendimus;

10.4. veiklos skaidruma;

10.5. bendruomengs ir atskiry Savivaldybés gyventojy interesy derinima;

10.6. vieSuma ir reagavimg 1 gyventojy nuomong;

10.7. Savivaldybés veiklos ir Savivaldybés institucijy priimamy sprendimy teisé¢tuma;

10.8. Zmogaus teises ir laisves, jy gerbima.

11. Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

11.1. Savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés institucijy sprendimy
igyvendinimg arba pati juos jgyvendina;

11.2. jgyvendina jstatymus ir Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius
Tarybos sprendimy;

11.3. jstatymy nustatyta tvarka organizuoja Savivaldybés biudZeto pajamy, iSlaidy ir kity
piniginiy iStekliy finansinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja Savivaldybés turto
valdyma ir naudojima;

11.4. administruoja vieSyjy paslaugy teikima;

11.5. rengia Administracijos direktoriaus jsakymy projektus, Savivaldybés institucijy
sprendimy ir potvarkiy projektus;

11.6. atlieka Tarybos posédziy sekretoriaus, Mero, Tarybos nariy ir Savivaldybés kontrolés ir

11.7. teisés akty nustatyta tvarka vykdo infrastruktiiros objekty projektavimo ir statybos
uzsakovo funkcijas, kiek tai susije su Savivaldybés nuosavybés ar kita valdymo ir naudojimo teise
valdomu turtu;

11.8. pateikia iSvadas dél Tarybos sprendimy projekty, iSskyrus 11.5 papunktyje nurodytus
spendimy projektus, ne veliau kaip per 10 darbo dieny nuo jy registravimo dienos. Jeigu Tarybos
sprendimo projektas didelés apimties, Administracijos direktoriaus jsakymu iSvady pateikimo
terminas vieng karta gali buti pratestas iki 10 darbo dieny;

11.9. teikia asmenims jstatymy nustatyta Administracijos turimg informacija;

11.10. konsultuoja asmenis savo kompetencijos klausimais;

11.11. vykdo administracines procediiras;

11.12. atlieka Administracijos vidaus administravima;

11.13. vykdo kitas jstatymy ir kity teisés akty nustatytas funkcijas.

III SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS IGYVENDINANCIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

12. Savivaldybés biudzetinés jstaigos savininko teises ir pareigas jgyvendinanti institucija -
Meras, i$skyrus tas biudzetinés jstaigos savininko teises ir pareigas, kurios yra priskirtos iSimtinei ir
paprastajai  savivaldybés tarybos kompetencijai (jeigu paprastosios savivaldybés tarybos
kompetencijos jgyvendinimo savivaldybés taryba néra perdavusi savivaldybés merui):
12.1. Savivaldybés taryba Mero teikimu tvirtina Administracijos nuostatus;
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12.2. Savivaldybés taryba priima sprendimus dél seniiinijy steigimo, panaikinimo ir jy
skaiCiaus nustatymo, del pavadinimy senifinijoms suteikimo ir jy keitimo, dél teritorijy priskyrimo
senitinijoms, dél seniiinijy aptarnaujamy teritorijy riby nustatymo ir keitimo;

12.3. Savivaldybes taryba ir Meras sprendZia kitus Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatyme, Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyme, kituose teisés aktuose bei Nuostatuose
savininko teises ir pareigas jgyvendinanciai institucijai priskirtus klausimus.

IV SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS TEISES

13. Administracija, jgyvendindama jai pavestus uZdavinius ir atlikdama jos kompetencijai
priskirtas funkcijas, turi teise:

13.1. kreiptis ] valstybés administravimo subjektus;

13.2. gauti i$ valstybés ir kity institucijy ar jstaigy bei Savivaldybés valdomy jmoniy ir jstaigy
informacija bei duomenis, kuriy reikia Administracijos uzdaviniams jgyvendinti bei funkcijoms
vykdyti;

13.3. pagal savo kompetencija pasitelkti jstaigy, jmoniy, organizacijy atstovus bei sudaryti
darbo grupes sprendziamoms problemoms nagrinéti;

13.4. pagal jgaliojimg atstovauti Savivaldybei visuose teismuose, bendradarbiauti su
kitomis savivaldybémis, valstybés ar uzsienio Saliy institucijomis, kitais juridiniais ir fiziniais
asmenimis;

13.5. teisés akty nustatyta tvarka dalyvauti rengiant jstatymus bei kitus teisés aktus,
reglamentuojancius vietos savivalda ar nustatancius savivaldybiy funkcijas, dél parengty projekty
pareiksti savo pasitilymus ir pastabas;

13.6. pagal kompetencija sudaryti sutartis su fiziniais ir juridiniais asmenimis;

13.7. Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka gauti paramg savo uzdaviniams
lgyvendinti bei funkcijoms atlikti;

13.8. ginti teisme paZeistas teises bei teis€tus interesus.

14. Administracija turi ir kity teisiy, kurias jai suteikia Lietuvos Respublikos jstatymai,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimai ir kiti teisés aktai.

V SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKTURA

15. Administracija sudaro struktiriniai padaliniai (skyriai), Administracijos filialai -
senitinijjos (Administracijos struktiiriniai teritoriniai padaliniai) ir ] struktiirinius padalinius
nejeinancios pareigybes.

16. Administracijos nuostatus Mero teikimu tvirtina ir kei¢ia Taryba, o Administracijos
struktiira, darbuotojy pareigybiy saraSa, darbuotojy darbo apmokéjimo sistema nustato
Administracijos direktorius, jeigu Administracijoje néra sudaryta kolektyviné sutartis.

17. Administracijos direktorius vadovauja Administracijai ir yra jstaigos vadovas.
Administracijos direktorius tiesiogiai ir asmeniSkai Merui atsako uz jstatymy, jstatymy
jgyvendinamyjy teisés akty, Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Tarybos, Mero sprendimy
igyvendinimg Savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais.

18. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustatyta Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos ir Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymuose. Administracijos direktoriy
skiria ir atleidzia Meras. Administracijos direktorius skiriamas Mero jgaliojimy laikui.
Administracijos direktorius yra politinio (asmeninio) pasitikéjimo valstybés tarnautojas.
Administracijos direktoriaus kadencijy skai¢ius tam paciam asmeniui neribojamas. Asmuo, skiriamas
1 Administracijos direktoriaus pareigas, turi atitikti jstatymuose ir kituose teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, taikomus iS8duodant leidimg dirbti ar susipaZinti su jslaptinta informacija.
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19. Meras suteikia Administracijos direktoriui atostogas, siuncia jj 1 komandiruotes.
Administracijos direktoriaus atostogy ar ligos metu, taip pat kai jis laikinai negali eiti pareigy deél
kity priezasCiy, Administracijos direktoriaus funkcijas atlicka Mero paskirtas Administracijos
valstybés tarnautojas.

20. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato jstatymai, Nuostatai ir Mero potvarkiu
patvirtintas pareigybés aprasymas.

21. Administracijos direktorius:

21.1. valdo Administracijai skirtus biudzeto asignavimus;

21.2. organizuoja Administracijos darba, tvirtina strukttriniy padaliniy ir Administracijos
filialy — senitinijy nuostatus, Administracijos, senitinijy metinius veiklos planus ir kitus strateginio
planavimo dokumenty jgyvendinimg detalizuojanc¢ius dokumentus ir kontroliuoja jy jgyvendinima,
atsako uz vidaus administravima Administracijoje;

21.3. jstatymy nustatyta tvarka priima j pareigas ir atleidzia i§ jy Administracijos valstybés
tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis, atlieka kitas Valstybés tarnybos jstatymo
ir Mero jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

21.4. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Zemétvarkos planavimo dokumenty rengima;

21.5. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja Savivaldybés bendrojo plano arba
Savivaldybés daliy bendryjy plany, detaliyjy plany ir vietovés lygmens specialiojo teritorijy
planavimo dokumenty rengima;

21.6. teikia Merui tvirtinti gyvenamyjy vietoviy ar jy daliy suskirstymg (sugrupavimg) i
senitinaitijas;

21.7. i8duoda leidimus naudoti ziiklés plotus vandens telkiniuose, tvirtina zuvy istekliy
naudojimo, atkiirimo ir apsaugos zuvininkystés vandens telkiniuose priemoniy planus teisés akty
nustatyta tvarka;

21.8. suteikia patalpas Lietuvos Respublikos Seimo nariams pagal Lietuvos Respublikos
Seimo statuta;

21.9. karo komendanto praSymu teikia jam dokumentus ir informacija, biiting pasirengti
Lietuvos Respublikos karo padéties jstatyme nustatytoms karo komendanto funkcijoms atlikti ir jas
atliekant;

21.10. teikia asmenims administracines paslaugas Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka;

21.11. kaip jstaigos vadovas, atlieka kitus tiesioginius Mero pavedimus.

22. Kai Savivaldybés teritorijoje jvedamas tiesioginis valdymas, Administracijos direktoriaus
jgaliojimy klausimas sprendziamas Lietuvos Respublikos tiesioginio valdymo savivaldybés
teritorijoje jstatymo nustatyta tvarka.

23. Detalesnés Administracijos direktoriaus funkcijos nustatomos pareigybés apraSyme.

24. Administracijai teismuose atstovauja Administracijos direktorius arba Administracijos
direktoriaus jgalioti valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

25. Administracijos struktiiriniai padaliniai turi antspaudus su savo pavadinimais ir
dokumenty blankus.

26. Administracijos struktiiriniy padaliniy tikslus, uzdavinius, funkcijas, teises, strukttirg ir
darbo organizavimg reglamentuoja Administracijos direktoriaus patvirtinti Administracijos
struktiiriniy padaliniy nuostatai.

27. Administracijos veikla organizuojama vadovaujantis Tarybos patvirtintu Savivaldybés
strateginiu plétros planu, Strateginiu veiklos planu, kitais strateginio planavimo dokumentais ir
strateginio planavimo principais ir kitais teisés aktais.

28. Administracijos struktiirinio padalinio veiklg organizuoja, kontroliuoja ir uz ja atsako
Administracijos struktiirinio padalinio vadovas - skyriaus vedéjas, o Administracijos filialy -
senifinijy veikla organizuoja, kontroliuoja, uz ja atsako ir jai vadovauja senitinas.

29. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, negali
buti Tarybos nariais.
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30. Administracijos valstybés tarnautojy tarnybos salygas ir tvarka nustato Lietuvos
Respublikos valstybés tarnybos jstatymas. Administracijos darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
darbo salygas ir tvarka nustato Lietuvos Respublikos darbo kodeksas.

31. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
pareigybiy aprasymus tvirtina Administracijos direktorius.

32. Administracijos direktorius ir Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai atstovauja
Administracijai savo kompetencijos klausimais arba jgalioja atstovauti savo pavaldinius.

VI SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

33. Administracijos veiklos planavimas:

33.1. Administracija savo veiklg planuoja metams;

33.2. Administracijos, Administracijos filialy — senilinijy metiniai veiklos planai yra
Savivaldybés strateginio veiklos plano programy ar jy daliy (tiksly ar uzdaviniy, atskiry priemoniy),
uz kurias atsakinga Administracija, Administracijos filialai — senilinijos, jgyvendinima
detalizuojantys dokumentai, kurie rengiami atsizvelgiant i Savivaldybés biudZzete numatomus joms
skirti asignavimus;

33.3. pagrindinés veiklos kryptys yra nurodomos Savivaldybés planavimo dokumentuose,
kuriuos tvirtina Taryba.

34. Administracijos darbo tvarka, struktiriniy padaliniy darbo laika, valstybés tarnautojy ir
darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, atsakomybe, jy teises ir pareigas nustato Administracijos
direktoriaus jsakymu patvirtintos Moléty rajono savivaldybés administracijos darbo tvarkos taisyklés.

35. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovy pasitarimy organizavimas:

35.1. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovy pasitarimai organizuojami kartg per savaitg
tuo paciu laiku dalyvaujant Administracijos direktoriui. Pasitarimo dieng ir laika nustato
Administracijos direktorius. Kiti pasitarimai organizuojami pagal poreikj;

35.2. pasitarimuose dalyvauja Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai, jiems nesant —
struktiiriniy padaliniy vadovy pavaduotojai, nesant pavaduotojo — vadovo jgalioti padalinio darbuotojai
ar valstybés tarnautojai. Pasitarimuose gali dalyvauti ir kiti kviestieji asmenys. Pasitarimy metu
Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai atsiskaito uz pavedimy vykdyma, apzvelgia pra¢jusios
savaités svarbiausius darbus, informuoja apie artimiausius darbus, pateikia kitg aktualia Administracijai
ir jos struktiiriniams padaliniams informacijg.

VII SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS VEIKLOS KONTROLE IR ATSAKOMYBE

36. Administracijos veiklg kontroliuoja Taryba ir Meras, Savivaldybés kontrolés ir audito
tarnyba, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolé pagal savo kompetencija. Administracijos finansiné
veikla kontroliuojama jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka. Administracijos direktoriaus veikla
kontroliuoja ir priziiiri Meras.

37. Uz efektyvios vidaus kontrolés sukiirimg, jos veikimg ir tobulinimg atsako
Administracijos direktorius. Administracijos struktiirinio padalinio, senitinijos veiklg organizuoja,
kontroliuoja ir uz jg atsako atitinkamai padalinio, senitinijos vadovas.

38. Administracijos vidaus audita atlicka Administracijos centralizuotas vidaus audito
skyrius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais vidaus audita.
ekonomiskai ir rezultatyviai valdomas ir naudojamas Savivaldybés turtas ir patikéjimo teise valdomas
valstybés turtas, kaip vykdomas Savivaldybés biudzetas ir naudojami kiti piniginiai iStekliai, atlicka
iSorés finansinj, atitikties ir veiklos audita Administracijoje.
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40. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, yra
tiesiogiai pavaldiis struktiirinio padalinio, kuriame dirba, vadovui ir atskaitingi Administracijos
direktoriui. Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis,
nejeinantys ] struktlirinius padalinius, yra tiesiogiai pavaldis Administracijos direktoriui.

41. Administracijos struktiiriniy padaliniy vadovai pagal savo kompetencija uZztikrina
istatymy ir kity teisés akty, Tarybos sprendimy, Mero potvarkiy, Administracijos direktoriaus
isakymy vykdyma jiems pavaldziuose struktiiriniuose padaliniuose.

VIII SKYRIUS )
ADMINISTRACIJOS REIKALU PERDAVIMAS IR PEREMIMAS

42. Merui priemus sprendimg deél Administracijos direktoriaus atleidimo i§ pareigy, buves
Administracijos direktorius Mero potvarkyje nurodytu laiku, dalyvaujant Merui, turi perduoti reikalus
naujam Administracijos direktoriui ar kitam Mero jgaliotam asmeniui pagal reikaly perdavimo ir
priémimo aktg.

43. Perduodant reikalus, turi biiti pateikti svarbiausi duomenys, apibiidinantys fakting
Administracijos bukle, Administracijos iSlaidy samatos vykdyma, finansinés apskaitos ir
atskaitomybes biikle, Savivaldybés turta, Savivaldybés tarybos sprendimy, Mero potvarkiy vykdyma
ir kt.

44. Reikaly perdavimo ir priéemimo akta pasiraSo reikalus perduodantis asmuo ir juos
perimantis asmuo. Jei reikalus perduodantis arba juos perimantis asmuo nesutinka su kai kuriais akte
nurodytais duomenimis, jis nurodo tai rastu, pasiraSydamas akta. PasiraSyta akta tvirtina Meras savo
rezoliucija.

45. Reikaly perdavimo ir priémimo aktas suraSomas trimis egzemplioriais, kuriy po vieng
lieka pas aktg pasirasiusius asmenis ir vienas perduodamas Administracijos struktiiriniam padaliniui,
atsakingam uZ dokumenty apskaita.

46. Administracijos struktiiriniy padaliniy reikaly perdavimo ir priémimo tvarkg
reglamentuoja Administracijos struktiiriniy padaliniy nuostatai.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Nuostatuose neaptarti Administracijos veiklos klausimai sprendziami vadovaujantis
Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teises aktais.

48. Nuostatai tvirtinami, kei¢iami ir pripazjstami netekusiais galios Mero teikimu Tarybos
sprendimu. Patvirtinti nuostatai, jy pakeitimai jsigalioja nuo jy jregistravimo Juridiniy asmeny
registre dienos.

49. Administracija reorganizuojama, pertvarkoma ir likviduojama Tarybos sprendimu
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

50. Administracijos vieSi praneSimai skelbiami Savivaldybés interneto svetainéje
www.moletai.lt. Teisés akty nustatytais atvejais vieSi praneSimai skelbiami ir kitose visuomengés
informavimo priemonése.

51. Uz Nuostaty reikalavimy vykdymo uztikrinimg atsako Administracijos direktorius.

Moléty rajono savivaldybés administracijos direktorius Sigitas Zvinys
el. parasas
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